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Parte 1

INFORMACOES DO
CAMPUS ARAXA

O CEFET

CentroFederalde EducagaoTecnoldgicade Minas Gerais

€ uma autarquia vinculada ao Ministério da Educacao.

Suas atividades tiveram inicio em 1910 com a criacdo
da Escola de Aprendizes e Artifices, em Belo Horizonte. Passou
por varias denominagdes até se tornar referéncia nacional no
ensino tecnoldgico. Do objetivo inicial de se promover ensino
profissional primario gratuito passou a ministrar ensino técnico
de nivel médio. Hoje oferece cursos de ensino superior, pds-
graduacgdo lato-sensu e stricto-sensu. Possui nove campi, um
deles em Araxd. A Unidade de Ensino Descentralizada de Araxa
foi criada em 1992.

Antecedentes

O Programa de Expansdo e Melhoria do Ensino Técnico — Protec,
criado em 1986 durante o governo do Presidente José Sarney,
abriu caminho para a interiorizagdo do ensino técnico no pais.
Nessa época, os CEFETs situavam-se somente nas capitais.

A criacdo de uma unidade de ensino do CEFET-MG em Araxa
surgiu do anseio da comunidade local, principalmente o
empresariado, de se propiciar, para a cidade e regido, ensino
técnico gratuito e de qualidade aliado a formacdo integral do
homem. Também se inseria dentro do projeto do Protec.

A Secretaria Municipal de Educacdo de Araxa, em seu “Plano
Municipal de Educacdo”, de 1990, destacava como uma
alternativa para as demandas do municipio, em rela¢do a
mao-de-obra qualificada de nivel técnico, a necessidade da
Profissionalizacdo no Ensino de Segundo Grau.



Os tramites

Em 13 de abril de 1991, o Deputado Federal Aracely de Paula encaminhou ao MEC-Senete
oficio no qual solicitava a encampacdo da Eminas-Araxd pelo Cefet-MG. O deputado procurou
o Professor Paulo Marcos Nessralla, entdo chefe do DE-Il do CEFET-MG, em BH, para que
conduzisse todo o processo.

Em 18 de maio, o Diretor-Geral do CEFET-MG, Professor Luiz Fernando Gomes Guimaraes,
apos andlise de toda a diretoria da instituicao, decidiu pela viabilizagdo do projeto.

Em julho, a Prefeitura Municipal de Araxa torna-se parceira do Projeto. O Prefeito Waldir
Benevides de Avila e a Secretaria Municipal de Educac3o, professora Maria Auxiliadora Ribeiro,
visitam os campi | e Il do CEFET-MG. Em conjunto, definiram a imediata elaborac¢do do projeto
base.

Em 13 de novembro, a Secretaria Nacional de Educacado Tecnolégica do MEC informou ao
Deputado Aracely de Paula o interesse do ministério na transformacao da EMINAS em unidade
do Cefet-MG.

Em novembro, o Professor Luiz Fernando Gomes Guimaraes encaminhou ao senhor Secretario
Nacional de Educa¢do a documentacdo relativa a criagdo da Uned/Araxa. Solicitou, ainda, a
autorizacao para funcionamento a partir de 1992.

Em 4 de fevereiro o Ministro da Educacdo, Professor José Goldenberg, assinou a portaria n?
215 que autorizou o funcionamento da UNED/Araxa. Ja no dia 5, o Professor Paulo Marcos
Nessralla foi designado para responder pela direcdo da unidade. Na semana seguinte, tem
inicio a reforma fisica do prédio. O primeiro Exame de Classificagao aconteceu no dia 27 do
mesmo més. 228 candidatos se inscreveram, dos quais 176 foram aprovados.

O ano letivo teve inicio em 16 de marco. A aula inaugural foi proferida pelo Professor Gilberto
Sotto Mayor, Diretor de Ensino do CEFET-MG.

Durante dois anos, a unidade funcionou com apoio da Prefeitura Municipal de Arax3, através
de convénio firmado, a qual se responsabilizou pela manutencado financeira do quadro de
pessoal, material de consumo e outras despesas. Ao CEFET-MG coube a responsabilidade pela
autonomia didatico—cientifica e administrativa da escola.

Com a realizacdo de concursos publicos, a partir de 1994, para provimento das carreiras
docente e técnico-administrativa, o governo federal assumiu a responsabilidade pela total
manutencdo e funcionamento da UNED.

DADOS GERAIS

Inicialmente foram oferecidos os cursos técnico-industriais de Eletronica, Mecanica e
Mineragdo. Em 2001, foi implantado o de EdificacGes.



1 INFORMAGOES DO CAMPUS

1.1 Mapa do campus
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1.2 Contatos

Diretoria do Campus

Diretora: Profa. Renata Calciolari

Diretor Adjunto: José Afonso de Matos Neto
E-mail da diretoria: dc-ax@cefetmg.br
Telefone: (34) 3669-4525

Coordenagao de Assuntos Académicos
Coordenador: Josimar dos Reis de Souza
E-mail: josimarsouza@cefetmg.br
Telefone: (34) 3669-4520

Coordenacao de Desenvolvimento Estudantil - CDEAX
Coordenadora: Amanda Pedroso - Pedagoga

Horario de funcionamento: 7:30 as 18:30

Site: dde.cefetmg.br

E-mail: cde-ax@cefetmg.br

Sala: Coordenacao Pedagdgica

Telefone: (34) 3669-4508

Coordenacdo de Registro Académico
Chefe: Aldane Marcos Martins
Horario de funcionamento:

Segunda a quarta-feira 07:30 as 21:00
Quinta e sexta-feira 7:30 as 19:30
E-mail: cra-ax@cefetmg.br

Telefone (34) 3669-4512

Coordenacao de Estagio (Carreiras)
Responsavel: Lucas Eduardo Alves Teixeira
Sala: Coordenacdo de Registro Académico
Horario de funcionamento: 07:00 as 21:00
Site: www.cefetcarreiras.com.br

E-mail: carreiras-ax@cefetmg.br

Telefone: (34) 3669-4512

Biblioteca

Responsavel: Gleisa Mara Alves

Horario de funcionamento: segunda a sexta-feira, 07:00 as 21:00
Site: https://www.bibc4.cefetmg.br

E-mail: bib-ax@cefetmg.br

Telefone: (34) 3669-4505
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Departamento de Formacgao Geral - DFGAX
Alvaro Francisco de Britto Junior - Chefe
Paulo Azevedo Soave - Subchefe

E-mail: dfg-ax@cefetmg.br

Telefones (34) 3669-4524 e 3669-4509

Departamento de Eletromecanica - DELMAX
Horacio Albertini Neto - Chefe

E-mail: horacioalbertini@cefetmg.br
Leandro Resende Mattioli - Subchefe

E-mail: leandromattioli@cefetmg.br
Telefone: (34) 3669- 4515

Departamento de Minas e Construgao Civil - DMCAX
Fernando Brandao Rodrigues da Silva - Chefe

Edenir Vitdria de Araujo Santos - Subchefe

Site: www.dmcax.cefetmg.br

E-mail: fabiojosearaxa@cefetmg.br

Telefone: (34) 3669-4542

Coordenacao do curso técnico em Edificagdes
Gabriel José da Silva - Coordenador

Marcela Maira Nascimento de Souza Soares - Subcoordenadora

Site: https://www.tecnicoedificacoes.araxa.cefetmg.br/
E-mail: gabrielsilva@cefetmg.br
Telefone: (34) 3669-4533

Coordenacdo do curso técnico em Eletronica
Kleber Lopes Fontoura - Coordenador
Admarco Vieira da Costa - Subcoordenador
Site: www.tecnicoeletronica.araxa.cefetmg.br
E-mail: teceletronica-ax@cefetmg.br
Telefone:(34) 3669-4544

Coordenacao do curso técnico em Mecanica
Diego Alves Moro Martins - Coordenador
Site: www.araxa.cefetmg.br/mecanica/
E-mail: tecmecanica-ax@cefetmg.br
Telefone (34) 3669-4521
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Coordenacdo do curso técnico em Mineragdo

Silvia de Castro Martins - Coordenadora

Alexander Martin Silveira Gimenez - Subcoordenador
Site: www.araxa.cefetmg.br/mineracao

E-mail: tecmineracao-ax@cefetmg.br

Telefone: (34) 3669-4513

Coordenacao do curso de Engenharia de Automacao
Frederico Duarte Fagundes - Coordenador

Domingos Savio de Resende - Subcoordenador

Site: https://www.eng-automacao.araxa.cefetmg.br
E-mail: eaidelmax@cefetmg.br

Telefone: (34) 3669-4515

Coordenacao do curso de Engenharia de Minas
Silvania Alves Braga de Castro - Coordenadora
Marcélio Prado Fontes - Subcoordenador

Site: https://www.eng-minas.araxa.cefetmg.br/
E-mail: engminas-ax@cefetmg.br

Telefone: (34) 3669-4527

Coordenacdo do curso de Engenharia Civil

Delma Pereira Caixeta - Coordenadora

Fernanda Ribeiro Jorddao Guimaraes - Subcoordenadora
Site: eng-civil.araxa.cefetmg.br

E-mail: engcivil-ax@cefetmg.br

Telefone: (34) 3669-4528

Coordenacgdo Programa de Mestrado Profissional em
Engenharia de Minas - PPGEMIN

Madrio Guimaraes Junior - Coordenador

Michelly dos Santos Oliveira - Subcoordenadora
Prédio do Mestrado

Site: www.ppgemin.cefetmg.br

E-mail: ppgemin@cefetmg.br

Telefones: (34)3669-4536 e (34)3669-4501
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Quadro 1 - Quais setores procurar nos seguintes casos

Assunto

Quem procurar

Atestado médico

Coordenacao do curso
Setor de salde

Aplicacdao de Regimento Disciplinar

Diretoria de Campus

Comunicag¢do com a familia

Coordenacao de Desenvolvimento
Estudantil - CDE
Coordenador do curso

Reposicdo de atividade avaliativa

Coordenacao do curso

Falta ou atraso de professor

Coordenacao do curso

Problemas de relacionamento ou comunica¢ao
com professor, outro discentes ou demais
trabalhadores da instituicao

Coordenacao de Desenvolvimento
Estudantil - CDE

Orientacdo para encaminhamento de
requerimento

Coordenacdo de Desenvolvimento
Estudantil - CDE

Orientagdes sobre o curso

Coordenador de curso

Orientacdes sobre os programas de bolsas
estudantis

Cordenacdo de Desenvolvimento
Estudantil

13
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Parte 2

GESTAO DA EDUCACAO
PROFISSIONAL
TECNICA DE

NiVEL MEDIO

2 ORGANIZACAO DA GESTAO DOS CURSOS DA
EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA DE
NIVEL MEDIO.

2.1 Estrutura organizacional

Diretoria de Educacgao
Profissional e Tecnolégica
DEPT

Coordenacgdo de

Acompanhamento e Coordenacéo de

Inovacao e Fomento

Coordenagao de
Avaliagao e Regulagao

Desenvolvimento
da EPTNM da EPTNM da EPTNM

2.1.1 Diretoria de Educacgdo Profissional e Tecnoldgica

A Diretoria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica (DEPT) é a
unidade responsavel por planejar, desenvolver, coordenar, mo-
nitorar e avaliar a execucdo das politicas de educacdo profis-

sional e tecnoldgica de nivel médio no ambito do CEFET-MG.
Tendo como atribuicoes:

| - cumprir e fazer cumprir, no que concerne a Educagao
Profissional e Tecnoldgica, as determinag¢des contidas no
Estatuto, no Regimento Geral, bem como as normas edi-
tadas pelos Orgdos Colegiados Superiores e pelo Conselho
de Educacdo Profissional e Tecnoldgica (CEPT);

Coordenagao de Cursos
da EPTNM



https://www.dept.cefetmg.br/

Il - implementar e desenvolver, no que concerne a Educacdo Profissional e Tecnoldgica, a
politica educacional e administrativa da Instituicdo, de acordo com as deliberacdes esta-
belecidas pelos Orgios Colegiados Superiores e pelo Conselho de Educacdo Profissional
e Tecnoldgica;

[Il - coordenar, supervisionar e fiscalizar as atividades de Educagao Profissional e Tecnolé-
gica de Nivel Médio da Instituicdo;

IV - representar a Instituicdo no ambito da Educac¢do Profissional e Tecnoldgica de Nivel
Médio;

V - apresentar, anualmente, ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, apds aprovado
no Conselho de Educacao Profissional e Tecnoldgica, o relatério de sua gestao;

VI - presidir as reuniées do Conselho de Educacdo Profissional e Tecnoldgica, nos termos
do Regimento Geral;

VIl - cumprir as demais atribuicdes explicitamente delegadas pelo Conselho de Educacao
Profissional e Tecnolégica.

A DEPT é composta pela Diretoria, Diretoria Adjunta, Coordenagao de Avaliagao e Regulagao
da Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio, Coordenagao de Acompanhamento e De-
senvolvimento da EPTNM, Coordenacado de Inovacao e Fomento da EPTNM e Secretaria.

A Coordenacdo de Avaliacdo e Regulagcdo da EPTNM é responsavel pela implementacdo de
politica de coleta, sistematizacdo, divulgacdo de informacdes académicas dos Cursos de EPT-
NM e pela avaliagdo dos Cursos de EPTNM, participando também do trabalho da Comissao
Permanente de Avaliacdo (CPA), dentre outros.

A Coordenacao de Acompanhamento e Desenvolvimento da EPTNM é responsdvel pela im-
plementacdo de politicas pedagdgicas, com foco no processo ensino-aprendizagem, pela
coordenacdo do acompanhamento pedagdgico de alunos e orientacdo do processo de rees-
truturacdo dos projetos dos cursos, sempre que necessdrio, entre outras atribuicdes.

A Coordenacdo de Inovacdo e Fomento da EPTNM é responsdvel por planejar e supervisionar
os programas de estimulo a EPTNM, especialmente a participagao de discentes em eventos
técnicos, culturais e esportivos; assegurar apoio as Coordenacdes de Cursos e as Coordenacdes
de Programas de Estdgio no que concerne as atividades de Estagio Supervisionado, dentre
outros. Além das trés Coordenagbes que compdem a sua estrutura organizacional, estdao
vinculadas a Diretoria 47 Coordenacdes de Cursos da EPTNM (de todos os campi do
CEFET-MG).

Ademais, as coordenacdes de todos os cursos da EPTNM ofertados pelo CEFET-MG também
estdo vinculadas a DEPT, classificadas como unidades organizacionais nao regimentais e admi-
nistrativas, nos termos da Portaria DIR-544/2021.
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2.1.2 Conselho de Educagdo Profissional e Tecnoldgica

O Conselho de Educacgdo Profissional e Tecnoldgica (CEPT) é 6rgdo colegiado especializado,
com competéncia deliberativa e normativa no ambito da Diretoria de Educacdo Profissional e
Tecnoldgica (DEPT) e que tem as seguintes atribuicdes, dentre outras:

| - Propor ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE) as diretrizes da Educacao
Profissional e tecnoldgica;

Il - Propor alteracdes nas Normas Académicas da EPTNM para posterior aprovacao do
CEPE;

IIl - Apreciar propostas de criacao, transformacdo, suspensdo e extincdo de cursos de
Educacdo Profissional e Tecnolégica;

IV - Apreciar o calenddrio escolar dos cursos de Educacdo Profissional e Tecnoldgica de
Nivel Médio, apds manifestacdo dos respectivos colegiados de cursos;

V - Apreciar contratos, acordos e convénios interinstitucionais referentes ao ensino da
Educacdo Profissional e Tecnolégica e Nivel Médio;

VI - Apreciar propostas relativas a taxas, contribuicdes e emolumentos a serem cobradas
pelas atividades de Educacdo Profissional e Tecnoldgica;

VIl - Apreciar pedidos de reconhecimento de titulos e diplomas de Educacdo Profissional
e Tecnoldgica obtidos em outras instituicdes, observada a legislacdo em vigor;

VIl - Deliberar conclusivamente sobre quaisquer matérias relativas ao ensino da Edu-
cacao Profissional e Tecnoldgica, desde que ndo estejam incluidas nas competéncias do
CEPE ou do Conselho Diretor;

IX - Deliberar conclusivamente sobre a aloca¢dao de recursos destinados a Diretoria de
Educacdo Profissional e Tecnoldgica, inclusive em sua fase de planejamento;

X - Definir as formas e os mecanismos de interagdo com as agéncias de fomento e outras
formas de financiamento da Educacdo Profissional e Tecnoldgica;

XI - Estabelecer formas de acompanhamento e avaliacdo dos cursos de Educac¢do Profis-
sional e Tecnoldgica de Nivel Médio;

XIl - Decidir acerca de recursos, representacoes e conflitos de competéncia em matéria de
Educagao Profissional e Tecnoldgica;

O CEPT é composto pelo Diretor de Educacdo Profissional e Tecnoldgica, que o preside, e
membros eleitos por seus respectivos pares, com a seguinte representac¢ado:

I -1 (um) representante docente da drea de Linguagens, Codigos e suas Tecnologias;
Il -1 (um) representante docente da drea de Ciéncias Humanas e suas Tecnologias;

Il - 2 (dois) representantes docentes da area de Ciéncias da Natureza e suas Tecnologias
e da area de Matematica;



IV -1 (um) representante docente do eixo tecnoldgico Informacdo e Comunicagdo;

V - 1 (um) representante docente dos eixos tecnoldgicos Ambiente e Salude, Producdo
Industrial e Recursos Naturais;

VI - 1 (um) representante docente dos eixos tecnolégicos Produgao Cultural e Design e
Turismo, Hospitalidade e Lazer;

VIl - 1 (um) representante docente do eixo tecnolégico Infraestrutura;

VIII - 2 (dois) representantes docentes do eixo tecnoldgico Controle e Processos Indus-
triais;

IX - 2 (dois) representantes dos servidores Técnico-administrativos em Educacao;

X - 2 (dois) representantes discentes dos cursos técnicos de nivel médio, com matricula

ativa, indicados por suas entidades representativas legal e formalmente constituidas
perante o CEFET-MG;

2.1.3 O coordenador do curso de Educagao Profissional e Tecnolégica de Nivel Médio

O Coordenador de Curso é o responsavel formal pelo Curso perante o CEFET-MG, assim sendo,
compete a ele:

| — Convocar e presidir as reunides do Colegiado de Curso de EPTNM;

[l — Cumprir e fazer cumprir, no ambito de sua competéncia, as determinag¢des contidas
no Estatuto, no Regimento Geral, bem como as normas editadas pelos Orgdos Colegiados
Superiores, pelos Orgdos Colegiados Especializados e pelo Colegiado de Curso de EPTNM;

IIl — Tomar decisGes ad referendum do Colegiado de Curso de EPTNM em situacdes de
emergéncia;

IV — Apoiar, coordenar e supervisionar a realizacdo das atividades administrativas e aca-
démicas do Curso;

V — Encaminhar aos érgdaos competentes as propostas e solicitacdes que dependerem de
aprovagao dos mesmos;

VI—-Acompanhar e tomar as medidas necessdrias para assegurar a elaboracdo e posterior
encaminhamento as instancias competentes do relatdrio de atividades académicas do
Curso;

VIl — Remeter a Diretoria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica relatérios e informacées
sobre as atividades do curso, de acordo com as instrucdes daquele érgao;

VIl — Tornar publicas as deliberacdes e resolucdes emanadas pelo Colegiado de Curso, os
relatérios de acompanhamento e avaliagao emitidos por érgaos externos e demais infor-
macoes relativas ao Curso de EPTNM;

IX — Supervisionar as atividades relativas ao registro e controle académico dos alunos do
Curso de EPTNM;
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X —Tomar as providéncias necessarias para a recomposicdo do Colegiado de Curso;

XI — Propor a Diretoria do campus e/ou Diretoria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
medidas necessarias ao bom desenvolvimento do Curso;

Xl — Representar o Colegiado de Curso de EPTNM perante 6rgdos internos e externos ao
CEFET-MG;

2.1.4. Colegiado dos cursos de EPTNM Coordenacao de Curso

A coordenacdo, a administracao e a supervisao de cada Curso de Educac¢ao Profissional Téc-
nica de Nivel Médio, sdo realizadas por Colegiados de cursos, conforme regulamentado pela
Resolucdo CEPE n? 39/09. O Colegiados de cada curso é presidido por seu respectivo coor-

denador e se constitui como o principal érgao deliberativo no am bito de cada curso. Assim
sendo, sdo suas atribuicdes, dentre outras:

| — Orientar e coordenar as atividades académicas do Curso;

Il — Elaborar diretrizes, normas e procedimentos para a Coordenacdo de Curso de EPTNM,
submetendo-os, se necessario, as instancias competentes para aprovacao;

[Il — Elaborar diretrizes, normas e parametros para a avaliacdo do Projeto Politico-Pedagé-
gico do Curso, submetendo-os, se necessario, as instancias competentes para aprovacao;

IV — Avaliar continuamente o Projeto Politico-Pedagdgico do Curso e propor as atualiza-
¢des necessarias para aprovagao das instancias competentes;

V — Propor e aprovar a criagdo, transformacao, exclusdo e extin¢do de disciplinas do Cur-
so, em conformidade com as diretrizes institucionais e com a legislagao vigente, subme-
tendo-os, se necessario, as instancias competentes para aprovacao;

VI — Estabelecer diretrizes para os contetdos programaticos das disciplinas e recomendar
suas modificagbes, quando for o caso;

VIl — Avaliar as ementas das disciplinas e aprova-las, submetendo-as ao Conselho de Edu-
cacao Profissional e Tecnoldgica para aprovacao;

VIII - Avaliar os Planos de Ensino das disciplinas e aprova-los quando estes forem relativos
as disciplinas de formacdo especifica do Curso;

IX — Estabelecer normas, procedimentos e parametros para a realizacao das atividades
académicas do Curso, de acordo com as Normas Académicas da Educacdo Profissional
Técnica de Nivel Médio;

X — Estabelecer normas, procedimentos e critérios de execucdo e de avaliacdo para o
desenvolvimento dos Programas de Estagio e demais atividades curriculares e extracurri-
culares do Curso, observadas as demais normas institucionais vigentes;

XI — Propor e avaliar as atividades extracurriculares do Curso;

XIl — Aprovar o relatdrio de atividades académicas do Curso;


http://www.cepe.cefetmg.br/galerias/Arquivos_CEPE/Resolucoes_CEPE/Resolucoes_CEPE_2009/RES_CEPE_39_09.htm

XIIl — Recomendar as Coordenacdes de Area ou Departamentos a indicacdo ou substitui-
¢do de docentes, quando necessario;

XIV — Opinar sobre a alocacdo de recursos destinados ao Curso, inclusive em sua fase de
planejamento;

XV — Propor ao 6érgdo competente a criacdo ou a melhoria de espaco fisico e instalacées
para atender as necessidades do Curso;

XVI — Analisar e aprovar solicitacdes de prorrogacao de prazo para a conclusdo dos traba-
Ihos relacionados ao Programa de Estagio, em casos especiais e devidamente justificados;

XVII — Definir as disciplinas do Curso que deverao ser contempladas com monitores;

XVIII — Apreciar e aprovar solicitacdes, representacdes e recursos impetrados referentes
a questdes que envolvam o Curso, submetendo-os, quando for o caso, ao Conselho de
Educacdo Profissional e Tecnoldgica para aprovacao;

XIX — Reunir-se periodicamente, em carater ordinario, de acordo com o estabelecido no
Regulamento Geral dos Orgdos Colegiados do CEFET-MG;

XX — Analisar os casos de infracdo disciplinar e, quando necessario, submeter representa-
¢do junto ao 6rgao competente do CEFET-MG;

XXI — Propor ao Conselho de Educacdo Profissional e Tecnoldgica medidas necessarias ao
bom andamento do curso;

XXIl - Propor e aprovar, em primeira instancia, alteragdes no Regulamento dos Colegiados
de cursos de EPTNM, submetendo-as as instancias superiores para aprovagao;

XXIV — Deliberar, em primeira instancia, sobre os casos omissos.
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Parte 3

EVENTOS, SERVICOS
E ESPACOS DE APOIO
AS ATIVIDADES
ACADEMICAS

3 EVENTOS, SERVICOS E ESPACOS DE APOIO AS
ATIVIDADES ACADEMICAS

3.1 Eventos

3.1.1 Mostra de cursos

Mostra de Cursos é realizada anualmente pelo CEFET-MG

com o objetivo apresentar a toda comunidade, quais sao

os cursos ofertados pela Instituicdo nos niveis Técnico,
Graduacdo e Pds-Graduacdo (mestrado e doutorado). Destaca-
-se que todos os cursos ofertados regularmente sdao gratuitos e
acessiveis por meio de processo seletivo especifico.

Esta é uma 6tima oportunidade para a comunidade conhecer
professores e alunos da instituicdo, que estardo disponiveis para
apresentar os detalhes dos cursos existentes, além de poder in-
formar-se acerca de alguns dos trabalhos extraclasse realizados.
Ao mesmo tempo, o visitante podera entender um pouco mais
sobre o perfil profissional de cada um dos diversos cursos ofer-
tados pelo CEFET-MG e, também, sobre os processos seletivos.

https://www.mostra.cefetmg.br



https://www.mostra.cefetmg.br/

3.1.2 Semana de Ciéncia e Tecnologia

A Semana de Ciéncia & Tecnologia é um evento anual promovido pelo CEFET-MG. Ela ocorre
de acordo com o calendario da Semana Nacional de Ciéncia & Tecnologia promovido pelo
Ministério de Ciéncia e Tecnologia do Governo Federal.

Trata-se de um evento aberto ao publico, com o objetivo de reunir alunos, professores, fun-
cionarios e comunidade em geral em torno de debates, seminarios, minicursos e conferéncias
sobre cultura, ciéncia e tecnologia, em diversas areas do saber.

3.1.3 Mostra Especifica de Trabalhos e Aplicagdes (META)

A META — Mostra Especifica de Trabalhos e Aplicacdes é um evento de cardter cientifico e
tecnoldgico, promovido pelo CEFET-MG desde 1978, que divulga para a comunidade interna
e externa os trabalhos desenvolvidos por alunos e ex-alunos. Nessa perspectiva, a META tem
como objetivos:

a) propiciar aos educandos o desenvolvimento de habilidades e autonomia para realizacdo
de projetos e equacionamento de problemas cientificos, tecnoldgicos, ambientais e sociais;

b) sensibilizar os educandos para visdo critica das relacdes entre as producdes cientificas e
tecnoldgicas e para os problemas sociopoliticos e culturais;

c) fomentar a participacdo de alunos dos diversos cursos e niveis de ensino do CEFET-MG e de
outras instituicdes de ensino;

d) incentivar professores e técnicos administrativos ao desenvolvimento de trabalhos relacio-
nados as atividades de ensino, pesquisa e extensao;

e) incentivar os professores a divulgar suas atividades/trabalhos, vinculados as disciplinas le-
cionadas;

f) difundir os cursos, as areas de atuagao e as atividades do CEFET-MG;

g) promover o intercambio técnico, cientifico e cultural entre alunos, professores e técnicos
administrativos do CEFET-MG;

h) promover relagdes de intercambio entre o CEFET-MG, empresas, outras escolas e a comu-
nidade em geral;

i) incentivar a exposicao de trabalhos na FEBRACE (Feira Brasileira de Ciéncias e Engenharia) e
outras feiras cientificas e tecnoldgicas.

https://www.meta.cefetmg.br/

3.1.4 Festival de Arte e Cultura

A proposta do Festival de Arte e Cultura do CEFET-MG, como um dos instrumentos das dire-
trizes para uma Politica de Arte e Cultura da Instituicdo, é apresentar, a cada dois anos, uma
sintese da producdo artistico-cultural, tanto interna quanto externa, realizada e/ou promovi-
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da nos campi do CEFET-MG em nove cidades de Minas Gerais: em Araxa, em Belo Horizonte
(campus Nova Suica, Nova Gameleira e Gameleira), Contagem, Curvelo, Divinépolis, Leopol-
dina, Nepomuceno, Timéteo e Varginha. Nessa direcao, o objetivo do evento é fomentar e
divulgar manifestacOes culturais e artisticas diversas, produzidas no ambito da instituicao ou
fora dela.

Idealizado pelos Professores Camilo Rogério Lara Guimaraes e Rogério Barbosa, em 2006, o
evento teve como proposta a confluéncia da producdo artistico-cultural interna da instituicdo,
juntamente com outras manifestagcdes produzidas em Minas Gerais. A partir de sua sétima
edicdo, em 2016, o Festival passou a ter carater bianual, caracteristica que remete ao seu pro-
jeto original. A promocao do didlogo, tdo necessario para a construcao da criatividade e para
a formacdo de publico sensivel e sintonizado com a importancia da arte e da cultura nos pro-
cessos educacionais (de forma geral), e na formacao dos sujeitos envolvidos nesses processos,
de forma mais especifica, sejam eles alunos, servidores, familiares e/ou comunidade externa
em geral, tém sido o fio condutor do evento.

https://www.festivaldearteecultura.cefetmg.br

3.1.5 Semana de Acolhimento

Realizada semestralmente pelas diretorias de campus, coordenada pela Diretoria de Educa-
¢do Profissional e Tecnoldgica, pela Diretoria de Graduac¢do e pela Diretoria de Desenvolvi-
mento Estudantil, com a presenca de outros setores institucionais, a Semana de Acolhimento
tem por objetivo recepcionar os alunos ingressantes da EPTNM e da graduacgdo, proporcio-
nando maior integracdao com a comunidade cefetiana, além de visar a divulga¢do das Normas
Académicas e das atividades desenvolvidas pela Instituicdo nos campos de ensino, pesquisa
e extensao.

3.1.6 InterPET

O Programa de Educagdo Tutorial (PET) é composto por grupos de aprendizagem, orientados,
cada um, por um professor tutor, que buscam propiciar aos alunos condi¢Ges para a realiza-
cdo de atividades extracurriculares que complementem a sua formacdo académica, procuran-
do atender mais plenamente as necessidades do proprio curso de graduagdo e/ou ampliar
e aprofundar os objetivos e conteldos programaticos que integram sua estrutura curricular.

O InterPET tem como objetivo principal a troca de experiéncias, por meio de reflexdes e dis-
cussOes acerca do desenvolvimento do PET, bem como da importancia da articulagdo no am-
bito da triade ensino, pesquisa e extensao.

https://www.interpetcefet.com



http://www.araxa.cefetmg.br/
http://www.contagem.cefetmg.br/
http://www.curvelo.cefetmg.br/
http://www.divinopolis.cefetmg.br/
http://www.leopoldina.cefetmg.br/
http://www.leopoldina.cefetmg.br/
http://www.nepomuceno.cefetmg.br/
http://www.timoteo.cefetmg.br/
http://www.varginha.cefetmg.br/
https://www.festivaldearteecultura.cefetmg.br/
https://www.interpetcefet.com/

3.2 Servigos e Espacos

3.2.1 Identificagdo Unica

Para acessar os sistemas institucionais, o discente deve criar a Identificacdo Unica. A criac3o
da conta unificada para discentes é realizada por meio de autocadastramento na plataforma
SINAPSE (Sistema Integrado de Administracdo de Processos e Servicos). Para tanto, deve-se
acessar o menu “Aluno”, op¢ao “Conta Unificada” no site principal da instituicdo. Ao final dos
procedimentos previstos nesse autocadastramento, sera habilitada uma conta para o aluno
cujo login serd seu numero de matricula académica e cuja senha serd definida pelo aluno
durante o processo. Para realizar o autocadastro os alunos deverao estar regularmente matri-
culados e com os dados pessoais (nome, CPF, data de nascimento, nome da mae) atualizados
no Sistema Académico.

A alteracao da senha da conta institucional pode ser realizada na plataforma SINAPSE (ht-
tps://www.sinapse.cefetmg.br), usando a senha atual. Apds autenticacdo, selecione “alterar
senha” e seguir as instru¢des informadas em tela. Caso ocorra o esquecimento da senha, de-
ve-se acessar a plataforma SINAPSE (https://www.sinapse.cefetmg.br), procurar a opgdo que
permite solucionar esse problema e seguir as instrucdes em tela para recuperacao da senha.

Se durante o processo de criacdo ou de recuperacao de senha da conta unificada, o sistema Sl-
NAPSE informar algum erro ou se verificar a necessidade de atualizacdo dos dados pessoais, o
discente deverd procurar a Secretaria de Registro e Controle Académico (SRA) do campus em
gue esta matriculado para regularizacdo da situacdo. No caso de erro informado pelo sistema,
a SRA analisara o caso e, sendo pertinente, ird reporta-lo a area de Tl, via Central de Servicos
de TIC (http://cs.sgi.cefetmg.br).

3.2.2 Sistema Académico

O Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA) é o sistema criado para o
registro das atividades académicas dos cursos ofertados pelo CEFET-MG. Pode ser acessado
por meio de qualquer dispositivo com acesso a Internet, permitindo aos alunos consultar
sua situacdo académica (disciplinas nas quais estdo matriculados, notas, frequéncias, rendi-
mento semestral, histérico escolar parcial, etc.) e realizar sua matricula, conforme Calendario
Escolar. Esse sistema deve ser acessado regularmente, pois ele se constitui também em um
instrumento oficial de comunicacdo da Diretoria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica com
os alunos e com os responsaveis pelos alunos menores de idade.

O acesso ao SIGAA é feito pela internet, no endereco: www.sig.cefetmg.br/sigaa

23


https://www.sinapse.cefetmg.br/
https://www.sinapse.cefetmg.br/
https://www.sinapse.cefetmg.br/
http://cs.sgi.cefetmg.br/
http://www.sig.cefetmg.br/sigaa

24

3.2.3 Sistema de Bibliotecas

O Sistema de Biblioteca do CEFET-MG é constituido por uma unidade organizacional central
(Biblioteca Universitaria) e pelas Bibliotecas localizadas em cada um dos campi do CEFET-MG,
unidades organizacionais responsaveis por implementar e executar as politicas da Biblioteca
Universitaria.

O acesso as Bibliotecas é livre para o publico em geral, sendo atendidos internamente, alunos,
professores e funciondrios da instituicdo. A biblioteca do campus Araxa de segunda a sexta-
-feira, das 7h as 21h.

O acervo de cada biblioteca é composto de uma diversidade de materiais, entre eles: livros,
periddicos, normas técnicas, teses, dissertacdes, monografias, CD-Rom, fitas de video, cata-
logos, apostilas, etc. As bibliotecas oferecem os seguintes servicos: empréstimo, renovacao e
reserva presencial e via Web, comutacdo bibliografica, entre outros. O Sistema de Biblioteca
do CEFET-MG utiliza o sistema de automacado Sophia. As bases de dados bibliograficos estdo
disponiveis na Web para consulta no Portal www.biblioteca.cefetmg.br

3.2.4 Rede Wireless

Para acesso a rede sem fio, o aluno precisa ter a sua Identificacdo Unica criada, através do
enderecgo <https://iu.cefetmg.br>. Em seguida, cada dispositivo mével deve ser configurado a
partir das orientagGes disponiveis no endereco <http://www.sgi.cefetmg.br/rede-sem-fio/>.
Além da rede sem fio local, o CEFET-MG ¢ instituicdo usuaria da rede “eduroam” (education
roaming). Esta rede trata-se de uma iniciativa internacional, em que os usuarios do CEFET-MG
também podem acessar a rede sem fio nas demais instituicao usudrias do eduroam.

3.2.5 Plataforma AVA

A plataforma AVA (Ambiente Virtual de Aprendizado) é um ambiente disponibilizado para
compartilhamento de arquivos, trabalhos, e férum de discussdao, como ferramenta auxiliar na
condugdo das aulas. A ferramenta adotada pelo CEFET-MG, sob geréncia da DTI, é o Moodle
e o aluno serd informado pelos docentes que optarem por fazer uso a plataforma. O servico
pode ser acessado a partir do enderego <http://ava.cefetmg.br>. Como requisito, o aluno
deve realizar a sua Identificacdo Unica.

3.2.6 Laboratdrios de Informatica

Cada unidade conta com um Laboratério de Informatica para uso comum dos alunos de todos
os cursos. Além dos laboratérios de uso comum, o CEFET-MG disponibiliza diversos espacos
fisicos com equipamentos de informatica interligados por meio de rede local, dispostos nos
departamentos, coordenacdes, salas de aula e de estudo para fins académicos.


http://www.biblioteca.cefetmg.br
https://iu.cefetmg.br
http://www.sgi.cefetmg.br/rede-sem-fio/
http://ava.cefetmg.br

3.2.7 Servigo de Saude

A Superintendéncia de Saude e RelagGes de Trabalho (SSRT) é o setor responsavel pelo aten-
dimento na 4rea de saude do CEFET-MG. O objetivo da SSRT é cumprir a legislacdo da politica
de atencdo a saude do servidor e apoiar os estudantes e seus familiares nas demandas rela-
cionadas a saude (processos de trancamento de matriculas, mal-estar, urgéncias etc.).

No campus Araxd, o servigo de saude é executado pela equipe: médico, odontdlogo e enfer-
meira. O setor possui salas de atendimento individualizado. O atendimento do setor é realiza-
do no horario de 7h as 19h e o trabalho direciona-se a acolhimento, promocao, prevencdo e
urgéncias e encaminhamentos.

3.2.8 Comunicag¢ao Institucional

O CEFET-MG, por meio de sua Secretaria de Comunicac¢do Social, utiliza uma variedade de
ferramentas de comunicagao interna e externa:

e Sitio Eletronico do CEFET-MG

Além de dar visibilidade aos principais fatos do cotidiano por intermédio do boletim eletroni-
co (icone “noticia” da pagina principal), o sitio eletrénico do CEFET-MG estabelece um canal
direto de comunicacdo entre a comunidade e o CEFET-MG, por meio do Fale conosco.

O site apresenta os links diretos para acesso aos servicos de apoio as atividades académicas
(Plataforma Moodle, Sistema de Biblioteca, Sistema Académico) e aos portais eletronicos das
Diretorias Especializadas, dos Departamentos, das Coordenag¢des de Cursos, dos setores ad-
ministrativos e dos eventos promovidos pela Instituicdo.

e Cefet-mg é noticia

E uma publicacdo mensal, em formato tabloide com oito paginas, em cores, para o publico
interno e externo, com entrevistas e noticias das atividades e eventos da escola, da producao
cientifica e tecnoldgica, das teses e dissertacdes defendidas pelos docentes e da participacao
dos alunos em eventos e competicdes.

® Redes sociais on line (instagram, facebook e twitter)

Como as redes sociais tem adquirido importancia crescente na sociedade moderna, o CEFE-
T-MG utiliza o instagram, facebook e o twitter para compartilhar informacdes com a comuni-
dade interna e externa.

www.instagram.com/cefetmg

www.facebook.com/cefetmg

twitter.com/cefet_mg

25


http://www.instagram.com/cefetmg
http://www.facebook.com/cefetmg
http://twitter.com/cefet_mg

26

3.2.9 Identificagdo Estudantil

No CEFET-MG, o cartdo de identificacdo é o principal documento do aluno. E com esse cartdo
gue o aluno tem acesso ao Restaurante, Biblioteca e a prépria instituicdo, entre outros servi-
¢os. Os alunos do campus Araxa devem solicitar o Cartado Identificacdo localizado na sala de
Nucleo de Identificagdo e Credenciamento/Prefeitura de segunda a sexta-feira, no horario de
7h as 21h.

Para requerer o cartdo é necessario:
a) comprovante da matricula do CEFET-MG;
b) requisicdo de credencial devidamente preenchida, frente e verso (disponivel no NIC);

c) 1 (uma) foto 3X4 recente, colorida, com fundo claro e roupa escura, identificada com o
nome completo no verso;

d) original e copia da carteira de identidade ou Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH) valida;
e) original e cdpia do CPF, caso ndo conste na carteira de identidade.

No ato da solicitacdo do cartdo, o aluno receberd um cartdo provisério que deverd ser devol-
vido em bom estado de conservacao e funcionamento, quando convocado, por e-mail, para
retirada do cartdo de identificacao definitivo. A primeira via do Cartdo é concedida gratuita-
mente. Em caso de solicitacdo de uma segunda via, é necessario o pagamento de uma taxa.
O cartdo de identificacdo é pessoal e intransferivel, portanto tenha cuidado e ndo o empreste
a ninguém.

3.2.10 Representac¢ao Estudantil

A criacdo de entidade de representacdo estudantil é regulamentada pela Resolucdo CD-
03/2019, sendo que podem pleitear o credenciamento o Conselho Central dos Grémios Es-
tudantis, representando a totalidade do corpo discente da EPTNM da instituicao; e o Grémio
Estudantil, responsavel por representar o conjunto dos discentes do ensino profissional técni-
co de nivel médio de um campus, e com atuacdo no ambito do mesmo. O credenciamento da
entidade representativa dos discentes deverd ser solicitado ao CEPT ou ao CEPE, conforme o
caso, que deliberard por sua aprovagao ou nao.

Os estudantes possuem representacdo em todos os érgdos colegiados em que se delibera
sobre a vida académica dos alunos do CEFET-MG: Colegiado de Curso, Conselho de Educacdo
Profissional e Tecnoldgica (CEPT) e Conselho de Ensino Pesquisa e Extensdo (CEPE). Compe-
te aos orgaos maximos de representacdo estudantil a indicacdo de representantes do corpo
discente para os Conselhos Superiores e Conselhos Especializados do CEFET-MG, observado o
disposto no regulamento especifico de cada Conselho. Da mesma forma, é atribuido ao érgao
de representacao discente a responsabilidade pela indicacdo de representantes do corpo dis-
cente para os Colegiados de Curso/Programa do respectivo curso.


https://www2.conselhodiretor.cefetmg.br/conselho-diretor/2010-2/2019-2/cd-res-2019-003/
https://www2.conselhodiretor.cefetmg.br/conselho-diretor/2010-2/2019-2/cd-res-2019-003/

3.2.11 Cantina

Cada unidade conta com o servico de cantina, terceirizada, por meio de licitagdo publica, onde
sdo fornecidos lanches rapidos e refei¢des.

3.2.12 Restaurante Estudantil

O restaurante estudantil do campus Araxa é localizado no prédio do prdprio restaurante, e
funciona de segunda a sexta, no horario de 11h as 13h30 e de 18h as 19h15.
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4 PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DE APOIO

AOS ESTUDANTES

Programa

Setor Responsavel

3.1 Programa de Auxilio a
Participacao de Discentes em
Eventos

Diretoria de Educacao Profissional
e Tecnoldgica (solicitacdes feitas
via Coordenacdo de Curso)

3.2.Programa de Alimentac&o/
Restaurante

3.3. Programa Bolsa
Permanéncia

3.4. Programa Bolsa de
Complementacdo Educacional

3.5. Programa Bolsa
Emergencial

3.6. Acompanhamento
Psicossocial

3.7. Acompanhamento
Pedagodgico

Diretoria de Desenvolvimento
Estudantil / Coordenacdo de
Desenvolvimento Estudantil




4.1. Programa de Auxilio a Participac¢do de Discentes em Eventos

O Programa de Auxilio a Participacdo de Discentes em Eventos, instituido por meio da Portaria
DIR-158/13, de 04 de margo de 2013, tem por objetivo promover a participacdo de discentes
dos niveis técnico, graduacdo e pés-graduacao em eventos de carater técnico-cientifico, com-
peticdo académica, esportivo e cultural.

Esses eventos sdo assim definidos:

e técnico-cientifico — aqueles que visam a divulgacdo de resultados de pesquisa, difusdo de
tecnologia e/ou atividades que relinam profissionais com expertise em uma determinada area
do conhecimento para transmissao de informagdes de interesse comum aos participantes. Es-
sas atividades sdo comumente denominadas como congresso, seminario, simpdsio, coléquio,
conferéncia e outras de natureza similar;

e competicdo académica — aqueles cujo objetivo é promover a disputa, individual ou coletiva,
acerca do dominio de conhecimentos académicos e/ou projetos aplicados desenvolvidos no
ambito dos grupos de competicao do CEFET-MG;

e esportivo — aqueles cujas atividades estejam ligadas a praticas esportivas com regras defini-
das e reconhecidas pelas entidades (federac¢des e confederacdes) que as regulamentam;

e cultural — aqueles cujas acGes objetivam valorizar e incentivar manifestaces artisticas, lite-
rarias e resgate histérico de costumes, de forma que suas atividades contribuam para a com-
plementacdo formativa e pedagdgica.

O Programa concede auxilio financeiro para subsidiar gastos relativos a compra de passagens
aéreas e/ou terrestres, a hospedagem, a alimentacdo, a taxa de inscricdo e a confeccdo de
material de comunicagao visual.

A solicitacdo de auxilio financeiro podera ser deferida, total ou parcialmente, ou indeferida,
em conformidade aos critérios estabelecidos em Regulamento. A concessdo também depen-
dera da disponibilidade orcamentaria, bem como do equilibrio financeiro da Instituicdo.

A solicitacdo devera ser feita por meio de abertura de processo eletronico, a ser encaminhado
a Diretoria referente ao nivel de ensino do discente. No caso do ensino técnico de nivel mé-
dio, a 6rgao competente é a Coordenagao de Fomento a Educagao Profissional e Tecnoldgica,
vinculada a Diretoria de Educacao Profissional e Tecnoldgica.

4.2. Programa de Alimentagdao/Restaurante

O Programa de Alimentacdo tem por objetivo contribuir diretamente para a melhoria das
condi¢des de permanéncia de estudantes e servidores na Institui¢ao e, indiretamente, para
a melhoria da qualidade da educac¢do oferecida no CEFET-MG. Este Programa é oferecido por
meio do Restaurante Estudantil. Nos campi onde ndo ha restaurante, oferece-se a Bolsa Ali-
mentacao.
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e Restaurante Estudantil: Destinado a todos os estudantes regularmente matriculados e
aos servidores dos campi Araxda, Contagem, Curvelo, Divindpolis, Nova Gameleira, Nova
Suica e Varginha. O restaurante oferece até duas refei¢cdes por dia (almogo e jantar). O
acesso é realizado por meio do Cartdo de Identificacdo Estudantil, e o pagamento é feito
por meio de recargas previamente realizadas nesse mesmo cartao.

e Restaurante Externo: Destinado aos estudantes dos campi Leopoldina, Nepomuceno
e Timéteo, responsavel pelo fornecimento de almogo e/ou jantar nos dias letivos, com
valor da refei¢do subsidiado em restaurantes externos préximos aos campi.

e Bolsa Alimentacgao: Destinada aos estudantes cujo campus ndo tenha atendimento de
restaurante (proprio ou externo). Os bolsistas recebem mensalmente esta bolsa duran-
te o0 ano, de acordo com o numero de dias letivos de cada més.

4.3. Programa Bolsa Permanéncia

Destinado a estudantes com dificuldades financeiras para custear suas despesas pessoais, 0
gue comprometeria sua permanéncia no curso. O bolsista recebera mensalmente esta bolsa
durante o ano, de acordo com o nimero de dias letivos de cada més.

4.4. Programa Bolsa de Complementag¢ao Educacional

Destinado a estudantes que, além da necessidade de arcar com suas despesas, possuem inte-
resse em complementar sua aprendizagem. O bolsista devera possuir disponibilidade de atuar
20 horas semanais em atividades/projetos correlatos ao seu curso.

4.5. Programa Bolsa Emergencial

Destinado ao estudante que se encontra em situagao de crise financeira momentanea e que
possa comprometer o seu aproveitamento escolar naquele més. Havendo a necessidade de
recebimento continuado mensal o estudante deverd solicitar o auxilio através do Programa
de Bolsa Permanéncia.

4.6. Acompanhamento Psicossocial

Programa que articula os eixos da permanéncia e da formacdo integral dos estudantes visan-
do fomentar a formagdao humana, o exercicio critico da cidadania e identificar e intervir nas
demandas dos estudantes que se encontram vulneraveis aos processos de inclusdo e de per-
manéncia no ambiente académico. Atendimento a qualquer época do ano.

4.7. Acompanhamento Pedagdgico

O acompanhamento pedagdgico é realizado pelas equipes pedagdgicas (técnicos em assun-
tos educacionais e pedagogos) nas Coordenacdes de Desenvolvimento Estudantil (CDE). Ao



estudante, o atendimento é feito individual ou coletivamente, com o objetivo de orienta-los
sobre: a organizacdo e funcionamento CEFET-MG; procedimentos académicos; métodos e téc-
nicas de estudos. Para uma abordagem mais adequada das questdes individuais e/ou coleti-
vas referentes ao processo de formacado escolar, o atendimento dos estudantes pelas equipes
pedagdgicas das CDEs pode ser realizado de forma integrada com outros setores e envolver
acdes junto a professores, coordenadores e responsaveis pelos alunos.

4.8. Monitoria

Algumas disciplinas dos cursos de EPTNM contam com a atividade de Monitoria. Esta ativida-
de é desenvolvida por um aluno do curso de graduag¢ao ou do curso técnico de nivel médio
(monitor) com conhecimento consolidado acerca da disciplina ofertada, sob a supervisao de
um ou mais professores. O objetivo do programa de monitoria é auxiliar aos alunos com difi-
culdades de compreensdo dos conteldos de determinada disciplina, orientando-os na realiza-
cdo de atividades compativeis com o seu nivel de conhecimento e experiéncia.

Atualmente, o programa de monitoria dos cursos da EPTNM esta vinculado a proposicdo de
Projetos de Ensino pelos docentes de diferentes areas do CEFET-MG. Visa-se, com isso, apri-
morar o processo de acompanhamento e qualificagao dos trabalhos realizados pelos monito-
res.

Os discentes que encontrarem dificuldades no processo aprendizagem de determinada dis-
ciplina/contetdo devem informar-se no Departamento em que a disciplina é ofertada ou na
Diretoria de campus, sobre as op¢bes de hordrio e locais de atendimento por parte do(s)
monitor(es).
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5 PROGRAMAS E PROJETOS DE ENSINO,
PESQUISA E EXTENSAO

No CEFET-MG, os estudantes dos Cursos Técnicos de Nivel Médio
tém oportunidade de participar de vdrias atividades de ensino,
pesquisa e extensao.

O quadro abaixo mostra quais sao esses programas e 0s setores
responsaveis pela gestdo dos mesmos.

Programas e Projetos Setor Responsavel

4.1 Programa de Mobilidade
Académica Internacional -
Convénio CEFET-MG/ Instituicdes

4.2 Programa Institucional de Diretoria de Pesquisa e
Bolsas de Iniciacdo Cientifica (PIBIC | Pés-graduacdo

Secretarias de Rela¢des
Internacionais

4.3 Programa Institucional
de Bolsas de Iniciacdao em
Desenvolvimento Tecnoldgico e

Diretoria de Pesquisa e
Pés-graduacdo

O aproveitamento dessas oportunidades depende do desempe-
nho académico dos estudantes e de sua iniciativa em busca-las.
Portanto, o estudante deve ficar atento a divulgacao dos editais
dos Programas e Projetos que sao publicados no sitio eletrénico
do CEFET-MG ou nos portais eletronicos das Diretorias e Secreta-
rias especializadas.



5.1 Programas de Mobilidade Académica Internacional-Convénio CEFET-MG/Instituigdes
Estrangeiras

O CEFET-MG mantém convénios com varias instituicbes estrangeiras, proporcionando opgoes
de intercambio académico e profissional para alunos, professores e técnicos administrativos.
Por intermédio desses convénios, o CEFET-MG objetiva tornar possivel e facilitar o intercam-
bio de nossos alunos e servidores com instituices estrangeiras, além de receber e orientar
estrangeiros interessados em desenvolver estudos ou pesquisas na Instituicdo. Para informa-
¢cOes sobre os convénios e editais de selecdo CEFET-MG/InstituicGes Estrangeiras, acesse o
Portal da Secretaria de Relagcbes Internacionais: https://www.sri.cefetmg.br/.

5.2 Programa Institucional de Bolsas de Inicia¢ao Cientifica

O PIBIC é um programa voltado para a iniciagdo a pesquisa de alunos dos cursos Técnicos de
Nivel Médio, e tem como principais objetivos: a) possibilitar maior interagao entre os alunos
dos cursos técnicos de nivel médio e da pds-graduacdo; b) apoiar a execucdo de projetos de
pesquisa por meio de concessado de bolsas de iniciacdo cientifica; c) contribuir para a formacao
de recursos humanos para a pesquisa; d) proporcionar ao bolsista a aprendizagem de técnicas
e métodos de pesquisa, bem como estimular o desenvolvimento do pensar cientificamente
e da criatividade, decorrentes das condi¢des criadas pelo confronto direto com os problemas
de pesquisa. As chamadas de bolsas de PIBIC sdo feitas por editais publicados regularmente
no Portal da Diretoria de Pesquisa e Pds-graduacdo (DPPG): https://www.dppg.cefetmg.br/
iniciacao-cientifica/.

5.3 Programa Institucional de Bolsas de Iniciagao em Desenvolvimento Tecnoldgico e
Inovagao (PIBITI)

O PIBITI é um programa que visa estimular estudantes do ensino profissional técnico de ni-
vel médio ou do ensino superior ao desenvolvimento e transferéncia de novas tecnologias e
inovacdo. Um dos objetivos do PIBITI é proporcionar ao bolsista, orientado por um professor
pesquisador qualificado, a aprendizagem de técnicas e métodos de pesquisa tecnoldgica, bem
como estimular o desenvolvimento do pensar tecnolégico e da criatividade, decorrentes das
condicdes criadas pelo confronto direto com os problemas de pesquisa. As chamadas de bol-
sas de PIBIT sdo feitas por editais publicados regularmente no Portal da Diretoria de Pesquisa
e Pos-graduacdo (DPPG): https://www.dppg.cefetmg.br/iniciacao-cientifica/.

5.4 Programa de Extensdo e Desenvolvimento Comunitdrio

A Extensdo é um meio de difusdo, socializacdo e democratizacdo do conhecimento produzi-
do e existente no CEFET-MG. Dessa forma, ela deve ser realizada visando a indissociabilidade
com o ensino e a pesquisa e a relacao bidirecional com a sociedade. Sao as demandas sociais
gue permitem a democratizacdao das informacdes, o desenvolvimento social e tecnolégico e a
melhoria da qualidade de vida da populacdo. Uma atividade de Extensdo pode nascer a partir
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de uma demanda interna ou externa, podendo constituir-se de: programa, projeto tecnolo-
gico, projeto social, curso, evento, prestacdo de servicos, empreendedorismo e inovagdo tec-
noldgica. A validacdo da participa¢ao do aluno em projetos de extensao independe da forma
como ele atua; remunerada ou gratuita, ambas permitem o fornecimento de certificado de
participacdo desde que a atividade tenha sido registrada na Diretoria de Extensao e Desenvol-
vimento Comunitario.

5.5 Programa Bolsas de Extensao

O Programa Bolsa de Extensdo tem por objetivo fomentar a participacao de alunos em ativi-
dades de extensdao o CEFET-MG. Para participar de atividade de extensao, o aluno deve buscar
informacdes sobre atividades em andamento ou em fase de elaboracdao na Coordenagao de
Extensdo do Campus ou na Coordenacdo do Curso em que esta matriculado.

5.6 Nucleo de Engenharia Aplicada a Competicoes (NEAC)

O NEAC foi criado para apoiar a realizacdo de projetos, montagens e disputa de competi¢des
por parte dos alunos do CEFET-MG. O NEAC tem como prioridade contribuir para o desenvol-
vimento de projetos e trabalhos de Engenharia em competicGes de ambito nacional e inter-
nacional. O Nucleo subsidia projetos e atividades de laboratdrios e oficinas, producao de pro-
tétipos industriais, planejamento e execugao de projetos relativos a disciplinas curriculares. O
NEAC é responsavel pela participacdo dos alunos em competi¢cdes promovidas pela Society of
Automotive Engineering — SAE, tais como: Mini Baja, Formula SAE e Aerodesign.



Parte 6

NORMAS ACADEMICAS
DA EPTNM

Resumo

s cursos da Educacdo Profissional Técnica de Nivel

Médio do CEFET-MG sao regidos pela legislacdo fe-

deral (Lei de Diretrizes e Bases da Educac¢do Nacional
no 9394/96 e resolu¢des do Conselho Nacional de Educacdo)
e pelas resolugdes dos drgaos colegiados: Conselho Diretor,
Conselho de Ensino Pesquisa e Extensdo, Conselho de Educa-
¢do Profissional e Tecnolégica e Colegiados dos Cursos.

As resolugdes dos drgaos colegiados sdao identificadas pela
“sigla do colegiado-nimero/ano”, seguida da data de aprova-
¢do e do “assunto”.

e Conselho Diretor (CD)
e Conselho de Ensino Pesquisa e Extensdo (CEPE)
e Conselho de Educacédo Profissional e Tecnoldgica (CEPT)

e Colegiado do Curso

As resolucGes dos 6rgdos colegiados estdo disponiveis no sitio
eletronico do CEFET-MG e nos Portais dos Conselhos ou das
Diretorias aos quais eles se vinculam (Conselhos superiores,
Diretoria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica, Coordena-
¢cOes de Cursos).

Destacamos que é fundamental que os alunos conhecam as
Normas Académicas e demais regulamentos da Educacdo
Profissional Técnica de Nivel Médio.
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6 NORMAS ACADEMICAS

As Normas Académicas sao as regras de funcionamento dos cursos da EPTNM. Essas Normas
foram aprovadas pela Resolu¢do CEPE-013/23, de 11 de Dezembro de 2023, contendo 128

artigos organiz

ados em titulos e capitulos.

Os casos omissos nas Normas Académicas e os casos excepcionais sdo resolvidos pelo Conse-
Iho de Educacédo Profissional e Tecnolégica (CEPT) e, em grau de recurso, pelas demais instan-
cias (Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CEPE — e Conselho Diretor — CD).

A seguir apresentamos uma versao resumida das Normas Académicas. No entanto, o conheci-
mento do texto apresentado neste Guia ndo substitui a leitura da Resolucdo Resolucdo CEPE-
013/23, de 11 de Dezembro de 2023, disponivel no site da Diretoria de Educagdo Profissional

e Tecnolégical

6.1 Tipos de Avaliagao

Artigos 44 ao 49 das Normas Académicas.

Tipo Caracteristicas Objetivo
AD . e i , . ..
Avaliacio - carater qualitativo - verificar o dominio dos pré-requisitos
. ; - optativa necessarios a sequéncia dos estudos.
Diagndstica
AF _ carater qualitativo e quantitativo | acomp:«:mhar 0 processo de ensino-
. N aprendizagem, considerando atitudes,
Avaliacao - obrigatéria para todas as L2 .
. o2 participacao e desenvolvimento do aluno,
Formativa disciplinas . - . .
além do dominio de conteudos curriculares.
- carater qualitativo e quantitativo
AS - obrigatéria para todas as e .
- o2 ~ - verificar o resultado do processo de ensino-
Avaliagao disciplinas da Formagdo Geral, aprendizagem em sua totalidade
Somativa exceto Artes, Educacao Fisica, P & ’
Redagdo, Inglés e Espanhol

6.2 Distribuicao de pontos de avaliagao

Artigos 52 ao 55 das Normas Académicas.

) Cursos de regime anual? Cursos de regime

Tipo® g
12bi |[22bi [32bi |42bi |Total semestral

AD - - - - -

AF 20 18 20 18 76 60

AS - 12 - 12 24 40
20 30 20 30 100 100

Nota:

(1) AD (Avaliagdo Diagndstica), AF (Avaliagcdo Formativa) e AS (Avaliagdo Somativa).
(2) A distribuicdo de pontos por bimestre letivo para as disciplinas que tém somente AvaliagGes Formativas (AF)
serd : 20 (12 bi), 30 (22 bi), 20 (32 bi), 30 (42 bi).

! Aba Legislagdo e N

ormas.



6.3 Instrumentos de avaliacao

Artigos 50 e 51 das Normas Académicas.

Tipo® Instrumentos
AD
AF

Os instrumentos e atividades serdo definidos pelo professor da disciplina

Provas escritas com questdes de identificacdo ou de construcdo de resposta, elaboradas
AS por equipes designadas pelos Colegiados de Curso ou Coordenagbes de Area as quais a
disciplina esteja vinculada.

Nota:
(1) AD (Avaliagdo Diagndstica), AF (Avaliagcdo Formativa) e AS (Avaliagdo Somativa).

6.4 Periodo e critérios para aplicacdo das avaliages

Artigo 49 das Normas Académicas.

Tipo¥ | Aplicacdo
AD Ao longo do processo de ensino-aprendizagem, sempre que o professor julgar necessario
Ao longo do processo de ensino-aprendizagem, observando-se:
AE e minimo 2 (duas) avaliacGes por bimestre (cursos de regime anual) ou por semestre
(cursos de regime semestral)

* nenhuma AF podera ultrapassar 50% do total de pontos a serem distribuidos para
esse tipo de avaliagdo no bimestre (cursos de regime anual) ou no semestre (cursos
de regime semestral).

Ao final de cada semestre letivo (cursos de regime anual) e na Ultima semana do semestre
(cursos de regime semestral), definido no Calenddario Semestral das AS, observando-se:
AS

* arealizagdo de, no maximo, 2 avaliagdes no mesmo dia;

 aduracdo maxima de 2 horas/aula para cada avaliacdo;

e ndo é permitida a realizagdo de qualquer Avaliagdo Formativa (AF).

Nota:

(1) AD (Avaliagdo Diagndstica), AF (Avaliagcdo Formativa) e AS (Avaliagdo Somativa).

6.5 Segunda chamada de avalia¢des

Artigos 76 ao 78 das Normas Académicas.

Terd direito a Avaliacdo Formativa ou Somativa em segunda chamada o aluno ausente a primei-
ra chamada pelos seguintes motivos: doenca ou licenga médica; trabalho no horario da avalia-
cdo; falecimento de familiares em primeiro e segundo graus; obrigacdes com o Servico Militar
ou Poder Judiciario; participacdo em 6rgdos colegiados e atividades extraclasses institucionais.

Para tanto, o requerimento devera ser protocolado, devidamente documentado e encaminha-
do ao Colegiado de Curso até 3 (trés) dias uteis apds a aplicagdo da primeira chamada ou 3
(trés) dias uteis apds o retorno do aluno as atividades escolares, conforme o caso.
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A data de realizacdo da segunda chamada serd agendada pelo professor da disciplina, em
comum acordo com o aluno, respeitando-se os prazos de encerramento de bimestres ou se-
mestres letivos, previstos no calendario escolar.

6.6 Revisao dos resultados das avaliagoes

Artigos 79 e 80 das Normas Académicas.

O aluno tem direito a vista da avaliacdo corrigida, a fim de esclarecer duvidas relativas a cor-
recdo. Poderd também interpor recurso junto ao Colegiado de Curso até 5 (cinco) dias Uteis
apos a entrega da Avaliacdo corrigida pelo professor. Interposto o recurso, o Presidente do
Colegiado deverd instituir, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, uma comissdo composta pelo pro-
fessor da disciplina e dois outros professores, para julgar o pedido. A comissdo terd um prazo
de 5 (cinco) dias Uteis para emitir parecer conclusivo.

6.7 Estudos de Recuperagao Final
Artigos 63 a 70 das Normas Académicas.
O quadro abaixo sintetiza a forma, o periodo, o contelddo avaliativo e a distribuicdo dos pon-

tos nos Estudos de Recuperacdo Final, conforme os regimes (anual ou semestral) dos cursos
da EPTNM:

Cursos de regime anual Cursos de regime semestral

Instrumentos | ¢« PlantGes pedagdgicos (1) e Exames especiais

e nas 2 semanas subsequentes ao término | ¢ na semana subsequente ao final

Periodo . .
do ano letivo. do semestre letivo

* conteudos ministrados ao longo doano | ¢ conteudos ministrados ao longo

Conteudo da letivo. do semestre letivo.

Avaliacao

Distribuicao dos pontos

* 100 pontos distribuidos em no minimo, 2 avaliac¢des,

sendo uma Avaliacdo Formativa (AF) e uma Avaliagdo e 100 pontos distribuidos em
Somativa (AS); até 2 avaliacGes, sendo uma
e Cada avaliagdo podera ser pontuada em, no maximo, 60% Avaliagdo Somativa (AS).

do total de pontos.

Nota:

(1) A carga horéria dos plant&es sera de 8 h/a, para as disciplinas de 120h/a, e de 10 h/a, para as disciplinas com
carga horaria acima de 120 h/a. Os alunos receberdo um roteiro com definigdo dos contetdos da recuperagdo e
orienta¢Oes para realizagdo de seus estudos autébnomos.



6.8 Frequéncia minima

Artigos 58, 59 e 61 das Normas Académicas.

O aluno da EPTNM deve ter frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) da
carga hordria total efetivamente ministrada na série ou no modulo.

Como o aluno pode ser infrequente nas atividades de cada disciplina até o limite de 25% (vinte
e cinco por cento) da carga hordaria efetivamente ministrada na série ou no mddulo, ndo existe
abono de falta, exceto para alunos reservistas (Decreto-Lei n? 715/1969). O abono de faltas é
assegurado para todo convocado matriculado em drgao de formacdo de reserva ou reservista
gue seja obrigado a faltar as atividades civis por forca de exercicio ou manobra, exercicio de
apresentacdo das reservas ou cerimonias civicas. O Decreto n? 85.587/1980 estende essa jus-
tificativa para o oficial ou aspirante-a-oficial da reserva, convocado para o servico ativo, desde
gue apresente o devido comprovante (a lei ndo ampara o militar de carreira; portanto suas
faltas, mesmo que independentes de sua vontade, ndo terdo direito a abono);

O limite de 25% de faltas previsto nas Normas Académicas deve ser utilizado pelo aluno com
cautela, porque as auséncias, justificadas ou ndo, bem como as auséncias por eventuais pro-
blemas de saude sao computadas no limite de 25%.

6.9 Alternativa a realizagao de provas e a frequéncia a aulas realizadas em dia de guarda
religiosa

E assegurado aos alunos regularmente matriculados o exercicio da liberdade de consciéncia
e de crencga para se ausentarem de provas ou aulas marcadas para dia em que, segundo os
preceitos de sua religido, seja vedado o exercicio de tais atividades. Para exercer esse direito,
o aluno deverd formalizar requerimento motivado e, se for o caso, acompanhado de autori-
zacdo do responsavel legal, a coordenacdo de seu curso, em até 3 (trés) semanas contadas do
inicio de cada periodo letivo, determinando quais dias e disciplinas ndo podera frequentar.

6.10 Apuragao do rendimento escolar nas disciplinas
Artigo 57 das Normas Académicas.
Sera considerado aprovado na disciplina o aluno que obtiver Nota de Aproveitamento (NA)

igual ou superior a 60 (sessenta) pontos. O aluno aprovado na disciplina terd a Nota Final (NF)
igual a Nota de Aproveitamento (NA).

somatdrio das notas obtidas na disciplina pelo aluno no

Nota de Aproveitamento (NA) periodo letivo.

expressa a apuracao do rendimento escolar final do aluno na

Nota Final (NF) série ou no médulo
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6.11 Apuragio do rendimento escolar ao final da série/médulo

Artigos 58, 59 e 61 das Normas Académicas.

Nota Frequéncia® | Resultado

N, 2 60 pontos em todas as disciplinas >75% Aprovado na série ou moédulo
N, < 60 pontos em até 4 disciplinas >75% Estudos de Recuperagdo

N, < 60 pontos em mais de 4 disciplinas >75% Reprovado na série ou moédulo
N, <40 pontos em mais de 2 disciplinas >75% Reprovado na série ou mdédulo
- <75% Reprovado na série ou modulo

(1) Considerada a carga horaria total efetivamente ministrada na série ou no médulo
Atencdo! Ter duas reprovac¢des na mesma série ou no mesmo modulo é uma das condig¢Ges definidas no Art. 121
que implica no desligamento do aluno dos cursos de EPTNM.

6.12 Apuracgao do rendimento escolar apds Estudos de Recuperacgdo Final

Artigo 70 das Normas Académicas.

Ap0s os estudos de recuperacado, a Nota Final (NF) sera calculada através da média ponderada:

N,+2.N,
N=-" "
3
Serd considerado aprovado na disciplina o aluno que obtiver Nota Final (NF) igual ou superior
a 60 (sessenta) pontos.

somatdrio das notas obtidas na disciplina pelo aluno no

Nota de Aproveitamento (N,) periodo letivo.

somatdrio das notas obtidas na disciplina pelo aluno nos

Nota obtida na Recuperacdo (N,) Estudos de Recuperacgdo Final

expressa a apuragao do rendimento escolar final do aluno

Nota Final (N ) . ,
F na série ou no mdédulo

6.13 Regime de dependéncias

Artigos 71 ao 75 das Normas Académicas.

O aluno que ndo obtiver Nota Final (NF) igual ou superior a 60 (sessenta) pontos, tera direito
a matricular-se na série ou modulo subsequente, com dependéncia.

O Regime de Dependéncia é um instrumento cujo objetivo é possibilitar ao aluno que nao
obteve resultado suficiente para aprovagao, em determinadas disciplinas, uma forma de pros-
seguir em seus estudos.

Disciplinas que podem ser cursada em regime de dependéncia:

e Ultima série ou médulo do curso — todas as disciplinas



e Demais séries ou modulos do curso — apenas as disciplinas definidas no Projeto Peda-
gogico do Curso

Limite de disciplinas a serem cursada em regime de dependéncia:

e até 2 (duas) disciplinas concomitante com a série ou médulo no qual esteja regular-
mente matriculado, excetuando-se a disciplina de Estagio Curricular Obrigatério (ECO).

e até 4 (quatro) disciplinas, em periodo letivo posterior a reprova¢do na ultima série ou
modulo do curso.

A segunda reprovacdo do aluno na mesma disciplina cursada em Regime de Dependéncia
implicara seu desligamento do CEFET-MG.

Atencdo! Ter duas reprovacées na mesma disciplina cursada em Regime de Dependéncia é
uma das condigdes definidas no Art. 121 que implica no desligamento do aluno dos cursos de
EPTNM.

6.14 Regime de estudos especiais e exercicios domiciliares

Artigo 98 a 105 das Normas Académicas.

Os exercicios domiciliares previsto no Decreto-Lei n? 1.044, de 21 de outubro de 1969, na Lei
n2 6.202, de 17 de abril de 1975 e no Parecer CNE/CEB n2 6, de 7 de abril de 1998, serdo exe-
cutados a partir do regime de estudos especiais pelos seguintes discentes:

e aluna gestante;

e aluno (a) portador(a) de afeccGes congénitas, infeccGes, traumatismo ou outras condi-
¢Oes morbidas incompativeis com a frequéncia aos trabalhos escolares;

e aluna em licenca maternidade;
e aluno em licenca paternidade.

O aluno ou seu representante deverd requerer junto a Coordenacdo de Curso a concessdo
de regime de estudos especiais de exercicios domiciliares, mediante apresentacdo de laudo
médico, com indicacdo do tempo considerado necessdrio de afastamento das atividades es-
colares, até no maximo 03 dias Uteis apds o inicio do impedimento.

6.15 Estagio curricular obrigatorio
Artigo 116 ao 118 das Normas Académicas.
O Estagio Curricular Obrigatdrio é um ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no

ambiente de trabalho, que visa a preparac¢do dos alunos de cursos da EPTNM para o trabalho
produtivo.
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6.16 Dispensa do estagio curricular obrigatorio

Artigo 121 ao 123 das Normas Académicas.

O aluno tera direito a dispensa da disciplina Estagio Supervisionado, a qualquer tempo, desde
gue tenha sido aprovado em todas as demais disciplinas do curriculo do curso ao qual se vin-
cula e comprove, pelo menos, 2 (dois) anos de experiéncia profissional na area de formagao
do curso técnico.

O processo de solicitacao de dispensa devidamente protocolado e instruido com os documen-
tos comprobatdrios, serad apreciado terd o parecer conclusivo, por comissdo de avaliacao.

6.17 Dispensa de disciplinas

Artigos 83 ao 92 das Normas Académicas.

A dispensa de disciplina é um procedimento que permite ao aluno solicitar o aproveitamento
de disciplinas ja cursadas em cursos de nivel médio e/ou superior em instituicdes de ensino
reconhecidas pelo Ministério da Educacdo, ou solicitar o reconhecimento de competéncias e
habilidades adquiridas em cursos de carater ndo formal ou no trabalho.

Dessa forma, o aluno, podera solicitar dispensa de disciplina por aproveitamento de: (l) disci-
plinas cursadas; (Il) estudos ou atividades realizados; (1) experiéncias profissionais.

O requerimento de dispensa de disciplina, com a documentacdo comprobatéria devera ser
protocolado, dirigido ao Colegiado de Curso nos prazos estabelecidos no calendario escolar.

O parecer conclusivo sobre a dispensa de disciplina é feito pelo Colegiado de curso apés:

e analise do histdrico programa da disciplina, quando se tratar de dispensa por aprovei-
tamento de disciplinas cursadas (1).

e realizacdo pelo aluno, de avaliacdo especifica quando se tratar de dispensa por aprovei-
tamento de estudos ou atividades realizados (Il) ou por aproveitamento de experiéncias
profissionais (lll)

A dispensa de disciplinas é limitada a 30% da carga horaria do curriculo pleno do curso.

6.18 Avanco Excepcional de Estudos

Artigos 124 ao 126 das Normas Académicas.

O Avanco Excepcional de Estudos consiste na antecipacao da distribuicdao dos pontos do 4¢
bimestre do ano letivo, mediante verificacdo do aprendizado, para os alunos que tenham sido
aprovados em processos seletivos para ingresso em instituicdes de ensino superior, quando o
calenddrio escolar de algum campus do CEFET-MG fique defasado em relacdo ao inicio do ano
civil. A antecipacdo de distribuicdo de pontos do 42 bimestre ocorrerd imediatamente apds o
fechamento do terceiro bimestre.



6.19 Matricula Inicial

Artigos 36 e 37 das Normas Académicas.

A matricula inicial é realizada pelo candidato classificado para a 12 série ou 12 médulo, me-
diante apresentacdo da documentacdo exigida em na data prevista no Edital do Processo Se-
letivo da EPTNM, para efetivacdo da matricula.

O aluno matriculado na 12 série ou 12 médulo que ndo comparecer as aulas nos primeiros
15 dias letivos e ndo apresentar justificativa de auséncia a Secretaria de Registro e Controle
Académico terd seu registro académico cancelado e a vaga decorrente serd preenchida respei-
tando-se a ordem de classificacdo dos excedentes aprovados no processo seletivo.

6.20 Matricula de alunos Veteranos

Artigo 38 ao 40 das Normas Académicas.

A matricula dos alunos veteranos nos cursos de EPTNM serd feita de acordo com o Projeto
Pedagdgico do Curso, observadas as seguintes exigéncias académicas:

e prazo determinado pelo Calendario Escolar;
* ndo estar em débito de material com qualquer setor do CEFET-MG.

Atengdo! A ndo realizagdo da matricula no prazo previsto no calendario escolar é uma das
condig¢des definidas no Art. 121 que implica no desligamento do aluno dos cursos de EPTNM.

6.21 Trancamento de matricula

Artigos 106 ao 110 das Normas Académicas.

O trancamento de matricula é a interrupg¢ao temporaria dos estudos do aluno, sem a perda
do vinculo com a Institui¢do. Este procedimento podera ser requerido uma Unica vez e podera
ser renovado uma Unica vez durante o curso. Os periodos de trancamento de matricula sdo
computados para efeito de contagem de tempo de integralizacdo do curso. Apds o término do
periodo de trancamento de matricula, o aluno devera renovar a matricula na data prevista no
calendario escolar.

O trancamento de matricula podera serd concedido nos seguintes casos:

® (1) apds o cumprimento de 60% do calendario escolar, desde que o aluno tenha fre-
guéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) de todas as aulas ministradas até a
data da solicitacao.

e (2) a qualquer tempo, desde que o aluno comprove as seguintes situacdes: (a) doenca
atestada e/ou relatada; (b) prestacdo de servigo militar; (c) impossibilidade de frequén-
cia as aulas por motivo de trabalho; (d) disputa de cargo politico eletivo ou cumprimen-
to de mandato; (e) Aluno com deficiéncia e/ou necessidades educacionais especificas,
conforme parecer institucional especializado; (f) IntercAmbio estudantil.
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O trancamento de matricula descrito no item 1, ndo é concedido ao aluno matriculado na 12
série ou 12 mddulo.

O trancamento de matricula descrito no item 2, pode ser concedido ao aluno matriculado em
qgualquer série ou mdodulo, independentemente de o aluno ja ter sido contemplado ou reno-
vado o trancamento de matricula.

6.22 Tempo maximo de integralizacdao dos cursos da EPTNM

Artigo 112 das Normas Académicas.

O tempo maximo para integraliza¢ao do curso, contado a partir do ingresso do aluno na Insti-
tuicdo, serd o dobro do tempo de duragdo previsto no Projeto Pedagdgico do Curso, acrescido
de mais 2 (dois) anos.

Para o aluno ingressante através de reopcdo de curso, o tempo maximo de integralizacdo serd
calculado a partir do seu registro académico no curso de origem na Instituigdo.

6.23 Desligamento dos cursos da EPTNM

Artigo 111 das Normas Académicas.
O aluno sera desligado dos cursos de EPTNM do CEFET-MG nas seguintes condigdes:
e solicitar por escrito o cancelamento do registro académico;
e solicitar transferéncia para outra Instituicdo de Ensino;
e deixar de efetuar sua matricula no prazo previsto no calendario escolar;
e tiver duas reprovacdes na mesma série ou no mesmo maédulo;
e tiver duas reprovacdes na mesma disciplina cursada em Regime de Dependéncia
e ultrapassar o tempo previsto para integralizagao do curso;

e for punido com expulsdo em processo disciplinar.

6.24 Certificagao da conclusao do ensino médio
Artigo 119 das Normas Académicas.
O aluno matriculado no curso da EPTNM tera direito ao Certificado de Conclusdo do Ensino

Médio, independentemente do cumprimento do Estagio Curricular Obrigatério, desde que
tenha sido aprovado em todas as demais disciplinas do curriculo do curso ao qual se vincula.



6.25 Certificacao da Habilitagdo Profissional Técnica de Nivel Médio

Artigo 120 das Normas Académicas.

O aluno matriculado no curso da EPTNM terd direito ao Diploma para fins de Habilitacdo Pro-
fissional Técnica de Nivel Médio desde que tenha sido aprovado em todas as disciplinas do
curriculo do Curso ao qual se vincula (incluindo a disciplina Estagio Curricular Obrigatério) e
tenha participado da Colac¢do de Grau.
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Parte 7

REGIME DISCIPLINAR
DO CORPO DISCENTE

Regime Disciplinar do Corpo Discente do CEFET-MG foi

aprovado pela Resolugdo CD 03/93, de 12 de fevereiro

de 1993. Este documento esta estruturado em quatro
capitulos: (1) Do corpo Discente: direitos e deveres; (II) Do Regi-
me Disciplinar; (lll) Dos Recursos; (1V) das Disposicdes Gerais. O
Regime Disciplinar encontra-se disponivel no Portal da Direto-
ria de Educacgdo Profissional e Tecnoldgica (DEPT).

Sao direitos dos alunos, nos termos das normas vigentes:
e rematricula;

e promocado ao periodo letivo seguinte, desde que cumpri-
das as formalidades legais para aprovacao

e revisdo de prova, desde que solicitada por escrito, a ins-
tancia competente, dentro do prazo previsto;

e participacdo em 6rgaos colegiados, comissdes instituidas
para tratar de matéria de ensino, pesquisa, extensdo e
outros assuntos concernentes a Instituicao;

e utilizacdo dos beneficios suplementares da Instituicao;



e condicGes adequadas aos estudos, lazer e sua permanéncia na escola;

e ser tratado com respeito e dignidade por colegas, servidores da casa e outros;
e recorrer das medidas punitivas, as instancias escolares superiores;

e organizacdo e participacdo em entidades estudantis;

e obtencdo do material didatico-escolar, produzido pelo CEFET-MG, a preco de custo.

Sao deveres dos alunos:
e zelar pelo patrimonio da Instituicao;
e respeitar os colegas, os servidores da Instituicdo e outros;
® ressarcir os prejuizos causados aos bens patrimoniais da Instituicdo e de outros;

e respeitar os prazos, as normas e as regras gerais emanadas dos ordenamentos do CE-
FET-MG;

e comparecer ou apresentar-se, com pontualidade, as atividades e trabalhos escolares,
em condicdes adequadas as situacdes;

* manter atitudes compativeis com a moralidade ou a dignidade da vida académica.

Sangoes disciplinares

A inobservancia das normas previstas no Regime Disciplinar do CEFET-MG, implicarao as se-
guintes sancdes: adverténcia, repreensao, suspensdo das atividades escolares, desligamento.

Essas san¢Oes serdao aplicadas por modalidades, segundo a gravidade do caso, enquadrando-o
nas seguintes categorias:

Adverténcia:

e por desrespeito a qualquer autoridade do CEFET-MG, a qualquer membro dos Corpos
Docentes, Discente, Técnico-Administrativo e outros;

e por perturba¢dao da ordem nos recintos do CEFET-MG.

Repreensdo:
e por reincidéncia em qualquer das faltas das alineas do item anterior;
e por praticar atos incompativeis com a moralidade ou dignidade da vida académica;

® por convocacgao e realizacdo de reunides do Corpo Docente, sem autorizacdo prévia
da(s) autoridade(s) responsavel(is) pelo local da reunido.
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Suspensdo das atividades escolares:
e por reincidéncia em qualquer das faltas das alineas do item anterior;
e porimprobidade comprovada na execucdo de trabalhos escolares;

e por ofensa fisica ou moral a qualquer membro dos Corpos Docentes, Discentes, Técni-
cos-Administrativos ou outros;

e por dano material causado ao patrimonio da Instituicao ou particular.

Desligamento:
e por reincidéncia em qualquer das faltas das alineas do item Ill;

e por dolo comprovado na pratica de ato incompativel com a moralidade e a dignidade na
vida académica.
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