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APRESENTACAO

O Laboratério de Producdo Mecénica do CEFET-MG Campus Araxa foi projetado e
equipado para atender os cursos oferecidos na instituicdo no que tange a aspectos tedricos
e préaticos dos Processos de Fabricacao além de se voltar, também, para o desenvolvimento
de pesquisas na area em questao.

OBJETIVO

O presente documento tem como finalidade a sistematizacdo das normas para a
utilizagdo do Laboratorio de Producado Mecanica do CEFET-MG Campus Araxa, visando a
orientacdo na utilizacdo, a seguranca, os cuidados com o meio ambiente e a conservacao
do patrimdnio publico.

BOAS PRATICAS DE UTILIZAGCAO

1. Ao entrar na sala:
a. O laboratorio est4d sob as normas gerais de utilizacdo dos laboratérios do

CEFET-MG Campus Araxa. Desta forma, os usuarios devem utilizar sapatos
fechados, calcas compridas e jaleco. A depender do(s) objetivo(s) e
equipamentos a serem utilizados em aula especifica, o professor podera
demandar o cumprimento de outros cuidados e itens de seguranca adicionais;

2. Durante a aula:
a. Os usuéarios devem se atentar para as instru¢cdes de utilizacdo de cada

b.

equipamento especifico que ser4d abordado na aula em questdo. As
orientacdes serdo quanto a forma de uso, cuidados de manipulacédo e
armazenamento apos uso. Vale ressaltar que cada usuario terd em sua posse
instrumentos de alto valor e que, durante a utilizacao, ele sera o responsavel
pelo seu correto manuseio e que, danos advindos de ma utilizagcdo ou
desleixo, serdo de responsabilidade do usuéario;

A depender do equipamento, pode ser necessaria uma limpeza prévia. As
instrucdes serdo passadas pelo professor, cabendo ao usuario o correto
entendimento e execuc¢ao da limpeza quando instruido;

Cuidados devem ser tomados com relacdo as bancadas: ndo devem ser
rabiscadas, riscadas ou qualquer outro dano de natureza a fim;

Em caso de qualquer duvida quanto a correta utilizacdo dos equipamentos, o
usuario tem total liberdade de requisitar ajuda do professor para o
entendimento adequado da maneira correta de manuseio do instrumento;

3. Ao finalizar a aula:

a.

b.

Ao finalizar o uso dos equipamentos, o professor podera instruir quando a
limpeza e possivel lubrificacdo dos equipamentos para que sejam guardados
de maneira adequada;
As bancadas devem ser limpas pelos usuarios a fim de se manter o local
organizado e apto para ser utilizado pela proxima turma. Detritos devem ser
limpos das bancadas;
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As banquetas eadeiras devem ser retornadas para as posi¢cdes que estavam
ao inicio da aula;

Equipamentos elétricos, caso tenham sido utilizados, devem ser desligados;
O responsavel pela aula ou projeto deve apagar o quadro branco apoés as
atividades realizadas;

Apos o fim das aulas manter todas janelas fechadas com a trava;

O professor devera verificar se o armario de armazenamento dos
instrumentos e ferramentas esta trancado assim como janelas e portas ao
deixar a sala;

4. Orientacdes gerais

Para a preservacdo do ambiente nos laboratérios do CEFET-MG Campus
Araxa, é importante:

o Evitar conversas paralelas, principalmente durante a utilizagdo dos
equipamentos;

o Preservar a ordem e limpeza do local,

o Utilizar as instalagbes e os equipamentos dos laboratorios da forma
recomendada pelos procedimentos da sala e seguindo as instrugoes do
servidor responsavel pelo laboratorio;

o Em caso de duvida ou se algo irregular tiver ocorrido, recorrer
imediatamente ao responsavel pela aula ou projeto;

E de competéncia do responséavel pela aula ou projeto estabelecer as demais
normas e procedimentos para o bom andamento dos trabalhos nos
laboratorios, e se manifestar nos casos omissos do presente regulamento;

FICA PROIBIDO:

Consumir bebidas e alimentos no laboratorio;
O uso de celulares. E permitido somente quando requerido pelo professor
para o andamento da aula ou pesquisa;
Retirar equipamentos, ferramentas e instrumentos do laborat6rio sem prévia
autorizacdo do gestor de laboratérios ou a retirada de qualquer item dos
armarios por alunos sem o consentimento do professor;
Danificar, riscar e/ou marcar de qualquer forma os equipamentos, mobilia ou
paredes;
Utilizar qualquer tipo de produto quimico nao adequado para limpeza do
Realizar movimentos bruscos, brincadeiras e outras atividades
inconvenientes que perturbem a ordem no recinto;
Trabalhar com roupas folgadas e adornos que coloquem em risco a
seguranca;
Fumar,;
Inalar e/ou ingerir qualquer tipo de substancia do laboratério;
Levar a boca qualquer objeto do laboratorio;
Mexer em materiais/equipamentos/substancias sem autorizacao do servidor
responsavel pela pratica,
Manter sobre as bancadas materiais que néo serao utilizados durantes os
ensaios e praticas;
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Deixar materiais dentro de pias ou proximos a beira das bancadas;
Descartar materiais sélidos ou substancias nas pias;

Deixar quaisquer materiais com temperaturas elevadas em locais
(bancadas, mesas etc.) que possam ser tocados acidentalmente;

Manter liquidos inflamaveis proximos de dispositivos elétricos ou com
elevada temperatura,

Encostar nos elementos rotativos das maquinas (tornos, fresadoras, motores
etc.) enquanto estiverem em utilizacao;

Abrir, desmontar ou reconfigurar qualquer equipamento sem a autorizacao
de um responsavel;

Remover qualquer material, reagente ou equipamento sem a autorizacdo do
responsavel pelo laboratorio;

Violar os lacres/cadeados dos equipamentos;

Alterar instalac@es elétricas (desligar disjuntores etc.);

Abrir o painel elétrico de qualquer maquina ou equipamento enquanto estiver
em uso;

Desconectar quaisquer cabos (sejam eles elétricos, de rede ou periféricos);
Apagar o quadro branco com produtos quimicos;

Utilizar os equipamentos para fins pessoais e/ou qualquer outro tipo de
atividade incompativel com as tarefas académicas;

Desorganizar/redistribuir os objetos dos laboratorios;

Desrespeitar ou agredir verbalmente outras pessoas e usar vocabulario de
baixo caléo;

Tornar publicos assuntos pessoais sem autorizacao;

Utilizar aparelho celular, sem autorizacdo do responsavel pela prética.

AS NORMAS DO PRESENTE DOCUMENTO SAO COMPLEMENTARES AS
NORMAS GERAIS PARA UTILIZACAO DE LABORATORIOS DO CEFET-MG CAMPUS
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