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Coordenacéao de Gestéo de Laboratorios

Araxa-MG, 12 de dezembro de 2022.



APRESENTACAO

O Laboratério de Controle e Automacdo do CEFET-MG Campus Araxa
(Sala 501) foi projetado e equipado para atender os cursos oferecidos na
instituicdo no que tange a aspectos teoricos e praticos da area de controle e
automacdao, além de se voltar, também, para o desenvolvimento de pesquisas
na area em questao.

OBJETIVO

O presente documento tem como finalidade a sistematizagdo das normas
para a utilizacdo do Laboratério de Controle e Automacdo do CEFET-MG
Campus Araxa (Sala 501), visando a orientacdo na utilizagdo, a seguranca, 0s
cuidados com 0 meio ambiente e a conservacao do patriménio publico.

BOAS PRATICAS DE UTILIZACAO

1. Ao entrar na sala:
a. Ao inicio da aula os usuarios devem borrifar alcool nas méos a fim

b.

de se manter uma boa higiene quanto ao uso dos equipamentos;
O laboratério esta sob as normas gerais de utilizacdo dos
laboratérios do CEFET-MG Campus Araxa. Desta forma, os
usuarios devem utilizar sapatos fechados e calcas compridas. A
depender do(s) objetivo(s) e equipamentos a serem utilizados em
aula especifica, o professor poderd demandar o cumprimento de
outros cuidados e itens de seguranca adicionais;

Os usuéarios devem tomar seu lugar de acordo com a disposi¢cao
das cadeiras nas bancadas de medi¢do. Quando necessario, o
responsavel pela conducdo da aula pode requisitar aos usuarios a
ocupacao de outras posicdes no laboratério;

2. Durante a aula:

a.

b.

Os usuarios devem se atentar para as instrucdes de utilizacdo de
cada equipamento especifico que serda abordado na aula em
guestao. As orientacdes serdo quanto a forma de uso, cuidados de
manipulacdo e armazenamento apds uso. Vale ressaltar que cada
usuario terd em sua posse instrumentos de alto valor e que,
durante a utilizacdo, ele serd o responsavel pelo seu correto
manuseio e que, danos advindos de ma utilizacdo ou desleixo,
serdo de responsabilidade do usuario;

A depender do equipamento, pode ser necessaria uma limpeza
prévia. As instrucdes serdo passadas pelo professor, cabendo ao
usuario o correto entendimento e execugédo da limpeza quando
instruido;
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c. Cuidados devem ser tomados com relacdo as bancadas: néo
devem ser rabiscadas, riscadas ou qualquer outro dano de
natureza afim;

d. Em caso de qualquer duvida quanto a correta utilizacdo dos
equipamentos, o usuario tem total liberdade de requisitar ajuda do
professor para o entendimento adequado da maneira correta de
manuseio do instrumento;

3. Ao finalizar a aula:

a. As bancadas devem ser limpas pelos usuarios a fim de se manter
o local organizado e apto para ser utilizado pela proxima turma.
Detritos de borrachas, papeis, dentre outros devem ser limpos das
bancadas;

b. As cadeiras devem ser retornadas para as posi¢cées que estavam
ao inicio da aula;

c. Estabilizadores e equipamentos elétricos, caso tenham sido
utilizados, devem ser desligados;

d. O responsavel pela aula ou projeto deve apagar o quadro branco
apos as atividades realizadas;

. ApOs o fim das aulas manter todas as cortinas fechadas;
f. O professor devera fechar as janelas e portas ao deixar a sala;

4. Orientacdes gerais

e Para a preservacao do ambiente nos laboratérios do CEFET-MG
Campus Araxd, é importante:

o Manter o siléncio e evitar conversas paralelas, principalmente
durante a utilizacdo dos equipamentos;

o Preservar a ordem e limpeza do local;

o Utilizar as instalacdes e os equipamentos dos laboratérios da
forma recomendada pelos procedimentos da sala e seguindo
as instrucdes do servidor responsavel pelo laboratério;

o Em caso de duvida ou se algo irregular tiver ocorrido, recorrer
imediatamente ao responsavel pela aula ou projeto;

e E de competéncia do responsavel pela aula ou projeto estabelecer
as demais normas e procedimentos para o bom andamento dos
trabalhos nos laboratorios, e se manifestar nos casos omissos do
presente regulamento;

FICA PROIBIDO:

e Consumir bebidas e alimentos no laboratério;
e O uso de celulares. E permitido somente quando requerido pelo
professor para o0 andamento da aula ou pesquisa;
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Retirar equipamentos do laboratério sem prévia autorizacao do
gestor de laboratérios ou a retirada de equipamentos dos
armarios por alunos sem o acompanhamento do professor;

Danificar, riscar e/ou marcar de qualquer forma 0s equipamentos,

mobilia ou paredes;
Utilizar qualquer tipo de produto quimico ndo adequado para

limpeza do quadro branco.

~ AS NORMAS DO PRESENTE DOCUMENTO SAO COMPLEMANTARES
AS NORMAS GERAIS PARA UTILIZACAO DE LABORATORIOS DO CEFET-
MG CAMPUS ARAXA
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