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APRESENTACAO

O CEFET-MG/campus Araxa possui 23 laboratérios projetados e equipados para
atender todos os cursos oferecidos na instituicdo, além de servir a comunidade por meio de
projetos de extensao.

Os laboratérios, listados em ordem alfabética, sdo os seguintes:

Laboratério de Acionamentos

Laboratério de Controle e Automacéao

Sala de Desenho |

Sala de Desenho I

Laboratério de Eletrénica |

Laboratério de Eletrénica Il

Laboratério de Fisica

Laboratoério de Geoprocessamento e Informatica
Laboratério de Hidraulica e Pneumatica
Laboratério de Informéatica

Sala de Linguas |

Sala de Linguas Il

Laboratério de Materiais e Ensaios

Laboratério de Metrologia

Laboratério de Mineralogia, Petrografia e Geologia
Laboratério de Motores e Refrigeracao
Laboratorio de Polimeros e Materiais Nanoestruturados
Laboratorio de Producéo Mecéanica

Laboratério de Quimica

Laboratério de Sensores e Sistemas Digitais
Laboratério de Solos

Laboratério de Tecnologia de Soldagem
Laboratério de Tratamento de Minérios

OBJETIVO

O presente documento tem por finalidade a sistematizacdo das normas para a
utilizacdo dos laboratorios do CEFET-MG/campus Araxa, visando orientar seus Usuarios,
guanto a seguranca, cuidados com o meio ambiente e conservacéo do patrimdénio publico.
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|. DO REGULAMENTO E SUA APLICACAO

Art. 1°- O presente documento trata das normas que regulamentam a utilizacdo dos
laboratérios do CEFET-MG/campus Araxa, e de orientacdes a seus usuarios.

Art. 2°- Ficam sujeitos a este regulamento todos os usuérios dos laboratérios do CEFET-
MG/campus Araxa.

Art. 3°- S4o considerados usuarios dos laboratoérios do CEFET-MG/campus Araxa todos os
discentes, docentes, técnicos administrativos e comunidade.

Art. 4°- Os laboratérios do CEFET-MG/campus Araxa estéo vinculados a Coordenacgéo de
Gestao de Laboratorios, que-regularizara sua utilizacdo de forma que eles estejam sempre
disponiveis nos horéarios de aulas regulares, de atividades de pesquisa e de projetos de
extenséo.

§ 1°- Para auxiliar a Coordenacédo de Gestdo de Laboratoérios, cada laboratorio tera um
servidor responsavel, docente ou técnico de laboratorio.

§ 2°- Os casos omissos e particularidades ndo contempladas neste documento serao
avaliados e decididos pela Coordenacédo de Gestdo de Laboratérios e pela Comisséo de
Gestao de Laboratorios do CEFET-MG/campus Araxa.

ll. HORARIO DE FUNCIONAMENTO E AGENDAMENTO

Art. 5°- Os laboratorios do CEFET-MG/campus Araxa poderéo ser utilizados de segunda a
sexta-feira, de 06:30 as 22:30, e sabados, de 06:30 as 12:30, exceto em feriados.

Paragrafo Unico. A utilizacdo dos laboratérios fora do horario de funcionamento somente
sera permitida com a autorizacdo da Coordenacao de Gestao de Laboratorios. A solicitacao
da autorizagéo devera ser feita pelo e-mail: glab-ax@cefetmg.br.

Art. 6- Os laboratérios do CEFET-MG/campus Araxa serao utilizados prioritariamente para
aulas de disciplinas de carater pratico ou teérico-pratico.

§ 1°- As disciplinas ministradas nos laboratérios deverdo ser inseridas no quadro de
horéarios das salas pelos coordenadores de cursos;

§ 2°- As disciplinas que ndo constarem no quadro de horérios de salas, somente poderdo
ser ministradas nos laboratérios ap6s agendamento com a Coordenacdo de Gestdo de
Laboratorios por meio do sistema de agendamento ou pelo e-mail: glab-ax@-cefetmg.br.

Art. 7°- Os laboratérios do CEFET-MG/campus Araxa poderéo ser utilizados para atividades
de pesquisa e extensdo nos horarios em que ndo estejam sendo usados para aulas
regulares. Para essas atividades, a reserva dos laboratérios deve ser solicitada a
Coordenacédo de Gestao de Laboratdérios por meio do sistema de agendamento ou pelo e-
mail: glab-ax@cefetmg.br.
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Art. 8°- Os quadros de horarios podem ser consultados nas portas dos laboratérios do
CEFET-MG/campus Araxa e no site: http://www.araxa.cefetmg.br/laboratorios/horarios.

lll. DA POLITICA DE UTILIZACAO

Art. 9°- Todas as atividades desenvolvidas nos laboratérios deverdo ser restritas ao
ambiente académico.

Art. 10°- As aulas nos laboratérios do CEFET-MG/campus Araxa deverdao contar com a
presenca de pelo menos um docente ou técnico de laboratério.

Art. 11°- A utilizacdo dos laboratérios por discentes sem a presenca de um servidor
responsavel sera autorizada somente apds uma avaliacao criteriosa dos responsaveis pela
atividade em conjunto com a Coordenac¢do de Gestédo de Laboratoérios. Apés a avaliagéo, o
documento de autorizacao disponivel no site
http://www.araxa.cefetmg.br/laboratorios/documentos devera ser preenchido e enviado a
Coordenacéo de Gestado de Laboratoérios pelo e-mail: glab-ax@cefetmg.br. O documento
sera inserido no SIPAC e devera ser assinado pelos servidores envolvidos.

Art. 12°- A utilizacdo dos laboratérios por usuérios externos sera autorizada somente apos
0 preenchimento e envio do documento de autorizacdo disponivel no site
http://www.araxa.cefetmg.br/laboratorios/documentos. O documento devera ser preenchido
e enviado a Coordenacdo de Gestdo de Laboratorios pelo e-mail: glab-ax@cefetmg.br. O
documento sera inserido no SIPAC e devera ser assinado pelos servidores envolvidos.

Art. 13°- Os usuérios dos laboratérios do CEFET-MG/campus Araxa comprometem-se a
utilizar os recursos exclusivamente para as atividades de ensino, pesquisa ou extensao.
Prezar pelo cumprimento das normas estabelecidas fomenta a coletividade e o maximo
aproveitamento dos laboratorios para fins educacionais.

Art. 14°- O docente da disciplina/projeto ficara responsavel pelo patrimoénio dos laboratorios
do CEFET-MG/campus Araxa durante o periodo de sua utilizacdo, mesmo ndo estando
presente no local.

Art. 15°- O empréstimo de qualquer item pertencente aos laboratérios do CEFET-
MG/campus Araxa somente serd permitido apdés o preenchimento e envio do documento
de autorizacdo disponivel no site http://www.araxa.cefetmg.br/laboratorios/documentos. O
documento devera ser preenchido e enviado a Coordenacao de Gestdo de Laboratorios
pelo e-mail: glab-ax@cefetmg.br. O documento sera cadastrado no SIPAC e devera ser
assinado pelos servidores envolvidos.

Paragrafo unico. Somente serd permitido o empréstimo de itens/ equipamentos dos
laboratoérios para uso nas dependéncias do campus, ficando expressamente proibida sua
retirada da instituicao.

Art. 16°- O docente da disciplina/projeto e técnico de laboratério sdo responsaveis por
advertir sobre a Ficha de Informacdes de Seguranca de Produtos Quimicos (FISPQ) aos
usuarios dos laboratorios do CEFET-MG/campus Araxa, os quais devem seguir as
instrucdes de seguranca.
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Art. 17°- E exigido, dentro dos laboratérios do CEFET-MG/campus Araxa, o uso de EPI's
recomendados para as atividades desenvolvidas.

Paragrafo unico. Os EPI's recomendados deverdo ser informados aos usuarios pelo
docente da disciplina/ projeto ou técnico de laboratério, bem como divulgados em cartazes
informativos fixados nos laboratorios.

Art. 18°- As vestimentas dos usuarios nos laboratorios do CEFET-MG/campus Araxa devem
estar adequadas para as praticas a serem realizadas (cal¢cas compridas, sapatos fechados,
sem adornos e cabelos presos).

Art. 19°- Antes de iniciar a pratica, é preciso ler e compreender as instrucdes existentes
para a execucdo de cada ensaio.

Art. 20°- O técnico de laboratério devera realizar inspecdes periddicas nos equipamentos e
instalagBes do laboratorio e informar a Coordenacao de Gestédo de Laboratorios quaisquer
inconformidades.

Art. 21°- As requisi¢Oes para aquisicdo de novos equipamentos e materiais de consumo
para os Laboratérios do CEFET-MG/ campus Araxa deverdo ser encaminhadas para o
servidor responsavel pelo laboratério ou para a Coordenacdo de Gestao de Laboratorios
até o periodo de elaboracéo do Plano Anual de Contratacdes (PAC) do ano vigente.

Art. 22°- Cada laboratério do CEFET-MG/ campus Araxa possui normas de utilizacdo
especificas que complementam o presente documento. Estas normas estdo disponiveis
nos respectivos laboratérios na forma impressa e digital no  site
http://www.araxa.cefetmq.br/laboratorios, nos links de cada laboratério.

IV. DAS PROIBICOES

Art. 23°- Dentro dos laboratérios do CEFET-MG/campus Araxa € expressamente proibido:

1. Realizar movimentos bruscos, brincadeiras e outras atividades inconvenientes que

perturbem a ordem no recinto;

2.  Trabalhar com roupas folgadas e adornos que coloquem em risco a seguranca,

3 Fumar;

4, Consumir qualquer tipo de alimento ou bebida;

5 Inalar e/ou ingerir qualquer tipo de substancia do laboratorio;

6 Levar a boca qualquer objeto do laboratério;

7 Mexer em materiais/equipamentos/substancias sem autorizacdo do servidor
responsavel pela pratica;

8. Manter sobre as bancadas materiais que ndo serao utilizados durantes os ensaios e
praticas;
9. Deixar materiais proximos a beira das bancadas;

10. Descartar materiais sélidos ou substancias nas pias;
11. Deixar quaisquer materiais com temperaturas elevadas em locais (bancadas, mesas
etc.) que possam ser tocados acidentalmente;
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12.

13.

14.

15.

16.
17.
18.
19.
20.
21.

22.
23.

24.
25.

Manter liquidos inflaméveis proximos de dispositivos elétricos ou com elevada
temperatura;

Encostar nos elementos rotativos das maquinas (tornos, fresadoras, motores etc.)
enquanto estiverem em utilizacéo;

Abrir, desmontar ou reconfigurar qualquer equipamento sem a autorizacdo de um
responsavel;

Remover qualquer material, reagente ou equipamento sem a autorizacdo do
responsavel pelo laboratério;

Violar os lacres/cadeados dos equipamentos;

Alterar instalacdes elétricas (desligar disjuntores etc.);

Abrir o painel elétrico de qualquer maquina ou equipamento enquanto estiver em uso;
Desconectar quaisquer cabos (sejam eles elétricos, de rede ou periféricos);

Apagar o quadro branco com produtos quimicos;

Utilizar os equipamentos para fins pessoais e/ou qualquer outro tipo de atividade
incompativel com as tarefas académicas;

Desorganizar/redistribuir os objetos dos laboratorios;

Desrespeitar ou agredir verbalmente outras pessoas e usar vocabulario de baixo
calao;

Tornar publicos assuntos pessoais sem autorizacao;

Utilizar aparelho celular, sem autorizacdo do responsavel pela pratica.

Paragrafo Unico. Proibicdes exclusivas de cada laboratério constam nas normas
especificas disponiveis nos respectivos laboratorios na forma impressa e digital no site
http://www.araxa.cefetmg.br/laboratorios, nos links de cada laboratério.

V. DAS BOAS PRATICAS DE UTILIZACAO

Art. 24°- Recomendacdes que devem ser praticadas pelos usuarios quando da utilizacédo
dos laboratoérios do CEFET-MG/campus Araxa :

1. Problemas e ocorréncias estranhas observadas com quaisquer equipamentos devem
ser imediatamente reportados ao docente da disciplina/projeto, ao técnico do
laboratério, ao responsavel pelo laboratério ou a Coordenacdo de Gestdo de
Laboratorios.

2. Todo material defeituoso deve ser entregue ao técnico do laboratério, ao responsavel
pelo laboratério ou a Coordenacdo de Gestdo de Laboratérios para as devidas
providéncias.

3. Ao término das atividades, o docente da disciplina/projeto deve solicitar aos alunos
que recoloquem 0s materiais e objetos em seus devidos lugares, desligar os
equipamentos corretamente, retornando-os a posi¢cdo de origem, para conservar o
ambiente organizado.

4.  E dever do usuario manter o laboratorio sempre organizado e zelar pela conservacéo
e integridade fisica dos equipamentos e acessorios do local.

5. Parapreservar o ambiente de estudos nos laboratérios do CEFET-MG/ campus Araxa,
€ importante:

a) Manter o siléncio e evitar conversas paralelas;
b) Preservar a ordem e limpeza do local;
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c) Utilizar as instalacbes e os equipamentos da forma recomendada pelos
procedimentos da sala e seguindo as instru¢cdes do servidor responsavel pelo
laboratario;

d) Em caso de duvida ou se algo irregular tiver ocorrido, recorrer imediatamente ao
servidor responsavel pelo laboratorio.

6. ApoOs o uso dos materiais que necessitem de limpeza, estes devem ser lavados e
colocados para secar nas bancadas recomendadas.

7. E de competéncia do docente responsavel e do técnico do laboratério estabelecer as
demais normas e procedimentos para o bom andamento das atividades nos
laboratdrios, e se manifestar nos casos omissos no presente regulamento.

Paragrafo Unico. Boas praticas de utilizacdo exclusivas de cada laboratério estdo nas
normas especificas disponiveis nos respectivos laboratdrios na forma impressa e digital no
site http://www.araxa.cefetmg.br/laboratorios, no link de cada laboratorio.

VI. DAS PENALIDADES

Art. 25° Os usuarios que praticarem qualquer infracdo prevista no caput ou outra que
resulte em danos aos laboratérios do CEFET-MG/campus Araxa, estardo sujeitos as
seguintes sancoes:

a) Reposicdo dos equipamentos danificados ou retirados;
b) Sancdes disciplinares previstas no Regimento do campus Araxa.

Paragrafo Unico. O descumprimento de qualquer artigo deste regulamento sera
considerado falta grave, com responsabilidade administrativa, civil e criminal, se o caso
assim o demandar.

Art. 26°- Cabe a Direcdo do campus deliberar sobre a sancdo mais adequada a cada tipo
de infracao.

Art. 27°- Caso 0 usuario tenha davida a respeito da permissdo para realizar alguma
atividade, deve consultar o técnico ou o docente responsavel pelo laboratério. A falta de
informacdo ndo é justificativa para ma utilizacdo dos equipamentos ou outro tipo de
infrag&o.

VII. DESCARTE DE MATERIAIS

Art. 31°- Qualquer material ou equipamento quebrado deve ser entregue ao responsavel
pela aula ou responséavel pelo laboratério, para posteriormente ser descartado em local
adequado.

Art. 32°- O descarte de substancias e residuos deve ser realizada nas respectivas
bombonas, para posteriormente ser descartado em local adequado.
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VIIl. EM CASO DE ACIDENTE

1. Mantenha a calma e procure se abrigar em local seguro.
2. Informe imediatamente o servidor responsavel pela aula ou pelo laboratério.

3. Os primeiros socorros devem ser realizados pelo Servico Médico e Odontoldgico
(SMOD) do CEFET-MG/ campus Araxa. Telefone: (34) 3669 4511.

4. Caso o servico médico e de enfermagem esteja fechado, procure a coordenacgédo do
seu curso.
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